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I. MUVEKKILLER/MUVEKKIL YETKILILERI iCIN AYDINLATMA METNi

Bu aydinlatma metni, 6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (“Kanun”) kapsaminda, Tahan
Cem Avukatlik Ortakligi’'nin (“TCAO/Buro” olarak anilacaktir) veri sorumlusu sifatiyla hareket ettigi haller
icin Kanun’un 10. maddesine uygun olarak, ilgili Veri Sahiplerine, kisisel verilerinin toplanma, iglenme
amaglari, kisisel verileri toplamanin hukuki sebepleri ve yontemi, kisisel verilerin aktarilabilecegi alici
gruplari ile Kanun uyarinca veri sahiplerinin haklarina ve haklarini kullanma yéntemlerine iligkin bilgi
verilmesi amaciyla hazirlanmistir.

Bu kapsamda TCAO olarak veri sorumlusu sifatiyla tarafiniza ait kisisel verileri isledigimiz 6lgtide bu
Aydinlatma Metninde yer alan bilgiler gegerli olacaktir. Mivekkillerimizin talimati ve/veya talepleri
dogrultusunda ve/veya veri isleyen sifatiyla gergeklestirdigimiz veri isleme faaliyetleri bu Aydinlatma
Metni kapsami disindadir. Bu faaliyetler konusunda gerekli bildirimler veri sorumlusu sifatiyla hareket
edenler ve/veya ilgili mivekkillerimiz tarafindan yerine getirilmektedir.

Veri Sorumlusu: Tahan Cem Avukatlk Ortakhgi

Adres: Bagdat Caddesi Refik Bey Apt. No: 332/3 Caddebostan Kadikdy istanbul
Tel: +90 216 909 19 85 Faks: +90 216 909 25 95

e-posta: info@tahan-cem.av.tr Web Sitesi: www.tahan-cem.av.tr

1.1. MUVEKKILLER/MUVEKKIL YETKILILERINE DAIR HANGI KiSISEL VERILERI HANGI
AMAGLARLA iSLIYORUZ?
Gergek kisi mivekkiller ve mivekkil sirket yetkilisi/calisanlarina, imza yetkililerine, yénetim kurulu
Uyelerine ve hissedarlarina (hepsi beraber “Muvekkil/Mivekkil Yetkilileri” olarak anilacaktir) dair
kimlik bilgisi, iletisim bilgisi, 6zluk bilgisi, hukuki islem bilgisi, aile bireyi/yakin bilgisi, finansal bilgi,
mesleki bilgi, fotograf, adli sicil kaydi, saglik bilgileri, dernek, vakif ya da sendika uyeligi verilerini
gerekli yasal streglerin takibi ve yasal iglemlerin yiiritlilmesi, vekalet iliskisi kapsaminda
islemlerin ydriitiilmesi, hukuki bilgilendirme yapiimasi, hukuki danismanlik verilmesi, faaliyetlerin
mevzuata uygun ydritilmesi, finans ve muhasebe iglerinin ydiriitilmesi, gérevlendirme
streclerinin ydrdtilmesi, hukuk iglerinin takibi ve yiirttilmesi, iletisim faaliyetlerinin yliritilmesi,
is strekliliginin saglanmasi faaliyetlerinin ydriitilmesi, mal/hizmet satis sireclerinin yliriitilmesi,
mdgteri iliskileri y6netimi siireglerinin ydriitiilmesi, organizasyon ve etkinlik yénetimi, saklama ve
arsiv faaliyetlerinin yiritilmesi, s6zlesme stireclerinin ydriitilmesi, talep/sikayetlerin takibi, yetkili
kigi, kurum ve kuruluglara bilgi verilmesi, yénetim faaliyetlerinin yliriitilmesi ile bilgi glivenligi
streglerinin ydritilmesi biiro tanitim ve bilgilendirme faaliyetlerinin ydritilmesi amaclariyla
isliyoruz.

1.2. MUVEKKILLER/MUVEKKIL YETKILILERINE DAIR KiSiSEL VERILERi HANGI HUKUKI
SEBEPLERLE iSLIYORUZ?
Muvekkil/Muavekkil Yetkililerinin kigisel verileri, TCAO’nun idare ve yo6netimi ile finansal
operasyonlari gergevesinde, burada belirtilen amaglarla gerekli oldugu 6lgiide asagidaki hukuki
sebeplerle islenmektedir; bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi
kaydiyla, sézlesmenin taraflarina ait kigisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi, veri
sorumlusunun hukuki ytikdmldiligdnd yerine getirebilmesi icin zorunlu olmasi, ilgili kisinin kendisi
tarafindan alenilestiriimis olmasi, ilgili kisinin temel hak ve &zgdrliiklerine zarar vermemek
kaydiyla, veri sorumlusunun mesru menfaatleri igin veri islenmesinin zorunlu olmasi, bir hakkin
tesisi, kullanilmasi veya korunmasi icin veri islemenin zorunlu olmasi ve kanunlarda acgikca
o6ngérilmesi.

1.4. MUVEKKILLER/MUVEKKIL YETKILILERINE DAIR KiSISEL VERILERi KIMLERE VE HANGI
AMACLARLA AKTARIYORUZ?
Yukarida belirtilen kisisel verilerin islenmesi amaglarini yerine getirebilmek igin gerekli olmasi
halinde, Muvekkiller/MUvekkil Yetkililerine ait kisisel veriler 6l¢ilulik ilkesine riayet edilmek
suretiyle hizmet alinan muhasebe firmasi, hizmet alinan dider firmalar ve tedarikgilere, yetkili
kamu kurum ve kuruluglarina, noterliklere, bankalara, Mivekkilin taraf oldugu dava, icra takibi ve
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1.5.

1.6.

diger yasal sure¢ ve islemler ile Muvekkili temsilen yuratilen dider islemlerdeki diger taraflara,
bunlarin temsilcilerine ve vekillerine ve dosyalara/iglemlere erisimi olan kisilere, danismanlara,
gercek kisilere ve 6zel hukuk kisilerine, Buro ortaklarina aktarilabilmektedir.

Kisisel veriler, elektronik iletisim aracglarinin kullaniimasi, e-posta hizmetleri veya bulut sistemleri
kapsaminda yurt disinda bulunan sunucularda islenmektedir. Bu kapsamda yurt disina veri
aktarimi, 6698 sayili Kanun’un 9. maddesine uygun olarak gerceklestiriimektedir. TCAO’nun yurt
disina veri aktaran olarak hareket ettigi durumlar icin TCAO, ilgili veri alicisiyla, 10 Temmuz 2024
tarihinde  Kisisel  Verileri Korumu Kurumu tarafindan  yayimlandigi  sekilde ve
https://www.kvkk.qov.tr/Icerik/7929/Standart-Sozlesmeler adresinde yer alan Kigisel Verilerin
Yurt Digina Aktarilmasinda Kullanilacak Standart Sézlesme — 2 (Veri Sorumlusundan Veri
Isleyene) metinlerini imzalamigtir.

KiSISEL VERILERINiZi NE SEKILDE TOPLUYORUZ VE SAKLIYORUZ?

Kisisel verilerinizi; bizzat, ortaklarimiz, ¢alisanlarimiz veya gesitli kanallar araciligiyla Kanun’un
ve ilgili sair mevzuatin dizenlemelerine uygun olarak, avukat- muvekkil hukuki danismanlik
hizmet iligkisi ya da benzeri sdézlesmesel iligkiler sirasinda olusturdugunuz ya da paylastiginiz
bilgi ve belgelerden, her tirli yazili, s6zIi gorisme, elektronik yollardan, telefon, sézlesmeler
mahkeme, savclilik, icra dosyalari ve e-posta ve ayrica kamuya agik kaynaklar vasitasiyla
toplamakta ve bu metinde agiklanan amaglarla tamamen veya kismen otomatik yollarla
isleyebilmekteyiz. Toplanan Kisisel Veriler; kagit Gzerindeki veriler birim/bélim dolaplari gibi
kapali ve/veya glvenli alanlarda veya argivlerde kayit altina alinmakta, elektronik veriler ise
yazilim, bulut, sunucu, TCAO veri tabanina kaydedilmektedir. Ayrica Kisisel Verilerin ag cihazi,
flash tabanli ortamlar, manyetik bant, manyetik disk, mobil telefon, optik disk, yazici gibi ¢evresel
sistemlere kaydi da mamkuindur. Kisisel verilerin hukuka aykiri olarak islenmesini ve erisilmesini
onlemek ile muhafazasini saglamak amaciyla gerekli teknik ve idari tedbirler alinmaktadir. Kisisel
verileriniz, ilgili mevzuatta bu verilerin saklanmasi icin 6ngdérulen bir sire var ise bu sure kadar
ve/veya islendikleri amag igin gerekli olan siire boyunca saklanmaktadir. ilgili siirelerin sonunda,
kisisel verileriniz mevzuata ve TCAO’nun ilgili politika ve prosedurlerine uygun olarak silinecek,
yok edilecek veya anonimlestirilecektir.

VERI SAHIBi OLARAK HAKLARINIZ NELERDIR?

TCAQ'ya bagvurarak; Tarafimizca islenen kigisel verilerinize iligkin olarak KVKK'nin 11. maddesi
kapsamindaki taleplerinizi; Veri Sorumlusuna Basvuru Usul ve Esaslari Hakkinda Teblig'e uygun
sekilde yazili olarak ya da glvenli elektronik imza, mobil imza ya da tarafimiza daha 6nce
bildirdiginiz ve sistemimizde kayitli bulunan elektronik posta adresinizi kullanarak asagida
belirttigimiz adreslere her zaman iletebilirsiniz:

Adres: Bagdat Caddesi Refik Bey Apt. No: 332/3 Caddebostan Kadikdy istanbul

e-mail: info@tahan-cem.av.tr
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Il. ISLEM TARAFLARI IiCiN AYDINLATMA METNI

Bu aydinlatma metni, 6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (“Kanun”) kapsaminda, Tahan
Cem Avukatlik Ortakligi’'nin (“TCAO/Buro” olarak anilacaktir) veri sorumlusu sifatiyla hareket ettigi haller
icin Kanun’un 10. maddesine uygun olarak, ilgili Veri Sahiplerine, kisisel verilerinin toplanma, iglenme
amaglari, kisisel verileri toplamanin hukuki sebepleri ve yontemi, kisisel verilerin aktarilabilecegi alici
gruplari ile Kanun uyarinca veri sahiplerinin haklarina ve haklarini kullanma yéntemlerine iligkin bilgi
verilmesi amaciyla hazirlanmistir.

Bu kapsamda TCAO olarak veri sorumlusu sifatiyla tarafiniza ait kisisel verileri isledigimiz 6lgtide bu
Aydinlatma Metninde yer alan bilgiler gegerli olacaktir. Mivekkillerimizin talimati ve/veya talepleri
dogrultusunda ve/veya veri isleyen sifatiyla gergeklestirdigimiz veri isleme faaliyetleri bu Aydinlatma
Metni kapsami disindadir. Bu faaliyetler konusunda gerekli bildirimler veri sorumlusu sifatiyla hareket
edenler ve/veya ilgili mivekkillerimiz tarafindan yerine getirilmektedir.

Veri Sorumlusu: Tahan Cem Avukatlk Ortakhgi

Adres: Bagdat Caddesi Refik Bey Apt. No: 332/3 Caddebostan Kadikdy istanbul
Tel: +90 216 909 19 85 Faks: +90 216 909 25 95

e-posta: info@tahan-cem.av.tr Web Sitesi: www.tahan-cem.av.tr

2.1. ISLEM TARAFLARINA DAIR HANGI KiSIiSEL VERILERi HANGi AMAGLARLA iSLIYORUZ?

Davalicra/sorusturma dosyasi, genel kurul sirket islemleri, s6zlesme ve diger islemlerin Mivekkil
disindaki taraflarina (hepsi beraber “islem Tarafi” olarak anilacaktir) dair kimlik bilgisi, iletisim
bilgisi, mesleki bilgi, dosya kapsamindaki igslem verileri, finansal bilgiler, taraflara iligkin kayit ve
islem bilgileri ile dosyada mevcut olmasi halinde 6zel nitelikli kigisel verileri (adli sicil kaydi, saglk
bilgileri, dernek, vakif ya da sendika uyelidi) dava icra dosyalarinin ve sézlesmelerin takibi ve
ydritilmesi, faaliyetlerin mevzuata uygun ydriitilmesi, hukuk iglerinin takibi ve ydrdtiilmesi,
iletisim faaliyetlerinin yiirtitiiimesi, saklama ve argiv faaliyetlerinin yiirtitilmesi, talep / sikayetlerin
takibi, yetkili kisi, kurum ve kuruluglara bilgi verilmesi, hukuki danigmanlik hizmetlerinin
sunulmasi, is faaliyetlerinin ydiriitiilmesi ve yénetimi ve hukuki siireclerin etkin sekilde ydrdtilmesi
amagclariyla isliyoruz.

2.2. iSLEM TARAFLARINA DAIR KIiSISEL VERILERi HANGIi HUKUKi SEBEPLERLE
iSLIYORUZ?

islem Taraflarinin kisisel verileri, TCAO’nun idare ve ydnetimi ile finansal operasyonlari
cercevesinde, burada belirtilen amaclarla gerekli oldugu o6l¢cide asagidaki hukuki sebeplerle
islenmektedir; Kanunlarda agik¢a éngérilmesi, veri sorumlusunun hukuki ytkdmliligidnd yerine
getirebilmesi igin zorunlu olmasi, ilgili kisinin kendisi tarafindan alenilestirilmis olmasi, ilgili kiginin
temel hak ve ézglirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun mesru menfaatleri igin
veri iglenmesinin zorunlu olmasi, bir hakkin tesisi, kullaniimasi veya korunmasi igin veri islemenin
zorunlu olmasi ve gerekli hallerde sézlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan ilgili olmasi.

2.3. ISLEM TARAFLARINA DAIR KiSISEL VERILERi KIMLERE VE HANGiIi AMAGLARLA
AKTARIYORUZ?

Yukarida belirtilen kigisel verilerin islenmesi amagclarini yerine getirebilmek icin gerekli olmasi
halinde, islem Taraflarina ait kigisel veriler 6lgiliillik ilkesine riayet edilmek suretiyle tedarikgilere,
biro ortaklarina, yetkili kamu kurum ve kuruluslarina, danismanlarina, bilisim ve altyapi hizmet
saglayicilarina ve hukuki slreglerde yer alan diger taraflar ile bunlarin temsilcilerine
aktarilabilmektedir.

Kisisel veriler, elektronik iletisim aracglarinin kullaniimasi, e-posta hizmetleri veya bulut sistemleri
kapsaminda yurt disinda bulunan sunucularda islenmektedir. Bu kapsamda yurt disina veri
aktarimi, 6698 sayili Kanun’un 9. maddesine uygun olarak gergeklestiriimektedir. TCAO’nun yurt
disina veri aktaran olarak hareket ettigi durumlar igcin TCAO, ilgili veri alicisiyla, 10 Temmuz 2024
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2.4.

2.5.

tarihinde  Kisisel ~ Verileri Korumu  Kurumu tarafindan  yayimlandigi  sekilde ve
https://www.kvkk.qov.tr/Icerik/7929/Standart-Sozlesmeler adresinde yer alan Kigisel Verilerin
Yurt Digina Aktarilmasinda Kullanilacak Standart Sézlesme — 2 (Veri Sorumlusundan Veri
Isleyene) metinlerini imzalamistir.

KiSISEL VERILERINizZi NE SEKILDE TOPLUYORUZ VE SAKLIYORUZ?

Kisisel verilerinizi; bizzat, ortaklarimiz, ¢alisanlarimiz veya c¢esitli kanallar araciligiyla Kanun’un
ve ilgili sair mevzuatin dizenlemelerine uygun olarak, hukuki iliski esnasinda olusturdugunuz ya
da paylastiginiz bilgi ve belgelerden, her tirli yazili, s6zIi gérisme, elektronik yollardan, telefon,
sOzlesmeler, mahkeme, savcilik, icra dosyalari ve ayrica mivekkillerimiz ve kamuya acik
kaynaklar vasitasiyla toplamakta ve bu metinde agiklanan amaglarla tamamen veya kismen
otomatik yollarla isleyebilmekteyiz. Toplanan Kisisel Veriler; kagit Gzerindeki veriler birim/boélim
dolaplar gibi kapali ve/veya glivenli alanlarda veya arsivlerde kayit altina alinmakta, elektronik
veriler ise yazilim, bulut, sunucu, TCAO veri tabanina kaydedilmektedir. Ayrica Kisisel Verilerin
ag cihazi, flash tabanli ortamlar, manyetik bant, manyetik disk, mobil telefon, optik disk, yazici
gibi cevresel sistemlere kaydi da mimkunddir. Kisisel verilerin hukuka aykiri islenmesini 6nlemek,
verilere hukuka aykiri erisimi engellemek ve verilerin glvenli sekilde muhafazasini saglamak
amaciyla gerekli teknik ve idari tedbirler alinmaktadir. Kisisel verileriniz, ilgili mevzuatta bu
verilerin saklanmasi i¢in 6ngorilen bir siire var ise bu siire kadar ve/veya iglendikleri amag igin
gerekli olan siire boyunca saklanmaktadir. ilgili stirelerin sonunda, kisisel verileriniz mevzuata ve
TCAO’nun ilgili politika ve prosedirlerine uygun olarak silinecek, yok edilecek veya
anonimlestirilecektir.

VERI SAHIBi OLARAK HAKLARINIZ NELERDIR?

TCAQ'’ya bagvurarak; Tarafimizca islenen kisisel verilerinize iligkin olarak KVKK'nin 11. maddesi
kapsamindaki taleplerinizi; Veri Sorumlusuna Bagvuru Usul ve Esaslari Hakkinda Teblid'e uygun
sekilde yazili olarak ya da guvenli elektronik imza, mobil imza ya da tarafimiza daha énce
bildirdiginiz ve sistemimizde kayith bulunan elektronik posta adresinizi kullanarak asagida
belirttigimiz adreslere her zaman iletebilirsiniz:

Adres: Bagdat Caddesi Refik Bey Apt. No: 332/3 Caddebostan Kadikdy istanbul

E-mail: info@tahan-cem.av.tr
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I1l. TEDARIKCILER ICiN AYDINLATMA METNI

Bu aydinlatma metni, 6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (“Kanun”) kapsaminda, Tahan
Cem Avukatlik Ortakligi’'nin (“TCAO/Buro” olarak anilacaktir) veri sorumlusu sifatiyla hareket ettigi haller
icin Kanun’un 10. maddesine uygun olarak, ilgili Veri Sahiplerine, kisisel verilerinin toplanma, iglenme
amaglari, kisisel verileri toplamanin hukuki sebepleri ve yontemi, kisisel verilerin aktarilabilecegi alici
gruplari ile Kanun uyarinca veri sahiplerinin haklarina ve haklarini kullanma yéntemlerine iligkin bilgi
verilmesi amaciyla hazirlanmistir.

Veri Sorumlusu: Tahan Cem Avukatlik Ortaklidi

Adres: Bagdat Caddesi Refik Bey Apt. No: 332/3 Caddebostan Kadikdy istanbul
Tel: +90 216 909 19 85 Faks: +90 216 909 25 95

e-posta: info@tahan-cem.av.tr Web Sitesi: www.tahan-cem.av.tr

3.1.

TEDARIKGILER VE TEDARIKGI YETKILILERINE DAIR HANGI KiSISEL VERILERI HANGI
AMAGLARLA iSLIYORUZ?

Mal/hizmet alinan gergek kisiler ve mal/hizmet alinan firma imza yetkililerine, hissedarlarina ve
calisanlarina (hepsi beraber “Tedarikgi/Tedarikgi Yetkilileri” olarak anilacaktir) dair kimlik bilgisi,
iletisim bilgisi, finansal bilgi, mesleki bilgi gibi verileri mal/hizmet alim sireclerinin yiiriitilmesi,
finans ve muhasebe islerinin yiiriitiilmesi, iletisim faaliyetlerinin yiiriitiimesi, saklama ve arsiv
faaliyetlerinin yiiriitiilmesi, talep/sikayetlerin takibi, yetkili kigi, kurum ve kuruluslara bilgi verilmesi,
is faaliyetlerinin ytiriitiilmesi ve ydnetimi, tedarikgi iligkileri siireclerinin yiirtitiilmesi ve s6zlesme
streclerinin ydritilmesi amaglariyla isliyoruz.

3.2. TEDARIKGILER/TEDARIKGI YETKILILERINE DAIR KiSISEL VERILERi HANGiI HUKUKI

3.3.

SEBEPLERLE iSLIYORUZ?

Tedarikgi/Tedarikgi Yetkililerinin kisisel verileri, TCAO’nun idare ve yoénetimi ile finansal
operasyonlari gergevesinde, burada belirtilen amaglarla gerekli oldugu 6l¢iide asagidaki hukuki
sebeplerle islenmektedir; bir sézlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi
kaydiyla, sbézlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi, veri
sorumlusunun hukuki ytikamliliigdnd yerine getirebilmesi icin zorunlu olmasi, ilgili kisinin kendisi
tarafindan alenilegtirilmis olmasi, ilgili kisinin temel hak ve 0&zgdirliiklerine zarar vermemek
kaydiyla, veri sorumlusunun megru menfaatleri igin veri islenmesinin zorunlu olmasi, gerekli
olmasi halinde bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi igin veri islemenin zorunlu olmasi.

TEDARIKGILER/TEDARIKGI YETKILILERINE DAIR KiSIiSEL VERILERi KIMLERE VE HANGI
AMACLARLA AKTARIYORUZ?

Yukarida belirtilen kigisel verilerin igslenmesi amagclarini yerine getirebilmek icin gerekli olmasi
halinde, Tedarikgiler/Tedarik¢i Yetkililerine ait kigisel veriler olgululik ilkesine riayet edilmek
suretiyle hizmet alinan muhasebe firmasina, hizmet alinan diger firmalara ve tedarikgilere, yetkili
kamu kurum ve kuruluslarina, noterliklere, bankalara, danismanlara, gercek kisilere ve 6zel hukuk
kisilerine ve Biro ortaklarina aktarilabilmektedir.

Kisisel veriler, gerekli olmasi halinde elektronik iletisim sistemleri ve bilisim altyapilari kapsaminda
yurt disinda bulunan sunucularda igslenmektedir. Bu kapsamda yurt disina veri aktarimi 6698
saylll Kanun’'un 9. maddesine uygun olarak gercgeklestiriimektedir. TCAO’nun yurt digina veri
aktaran olarak hareket ettigi durumlar icin TCAO, ilgili veri alicisiyla, 10 Temmuz 2024 tarihinde
Kigisel Verileri Korumu Kurumu tarafindan yayimlandigi sekilde ve
https://www.kvkk.qov.tr/Icerik/7929/Standart-Sozlesmeler adresinde yer alan Kisisel Verilerin
Yurt Disina Aktarilmasinda Kullanilacak Standart Sézlesme — 2 (Veri Sorumlusundan Veri
Isleyene) metinlerini imzalamistir.
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3.4.

3.5.

KiSISEL VERILERINizZi NE SEKILDE TOPLUYORUZ VE SAKLIYORUZ?

Kisisel verilerinizi; bizzat, ortaklarimiz, ¢alisanlarimiz veya gesitli kanallar araciligiyla Kanun’un
ve ilgili sair mevzuatin dizenlemelerine uygun olarak, hizmet iligkisi ya da benzeri s6zlesmesel
iliskiler sirasinda olusturdugunuz ya da paylastiginiz bilgi ve belgelerden, her turlG yazih, s6zlG
goériasme, elektronik yollardan, telefon, sézlesmelerden ve e-posta ve ayrica kamuya acgik
kaynaklar vasitasiyla toplamakta ve bu metinde agiklanan amaglarla tamamen veya kismen
otomatik yollarla isleyebilmekteyiz. Toplanan Kisisel Veriler; kagit izerindeki veriler birim/bolim
dolaplari gibi kapali ve/veya glivenli alanlarda veya arsivlerde kayit altina alinmakta, elektronik
veriler ise yazilim, bulut, sunucu, TCAO veri tabanina kaydedilmektedir. Ayrica Kisisel Verilerin
ag cihazi, flash tabanli ortamlar, manyetik bant, manyetik disk, mobil telefon, optik disk, yazici
gibi cevresel sistemlere kaydi da mimkundur. Kisisel verilerin hukuka aykiri olarak islenmesini
onlemek, verilere hukuka aykiri erisimi engellemek ve verilerin guivenli sekilde muhafazasini
saglamak amaciyla gerekli teknik ve idari tedbirler alinmaktadir. Kisisel verileriniz, ilgili mevzuatta
bu verilerin saklanmasi icin 6ngoérilen bir slire var ise bu slire kadar ve/veya islendikleri amag igin
gerekli olan siire boyunca saklanmaktadir. ilgili siirelerin sonunda, kisisel verileriniz mevzuata ve
TCAO’nun ilgili politika ve prosedirlerine uygun olarak silinecek, yok edilecek veya
anonimlestirilecektir.

VERI SAHIBi OLARAK HAKLARINIZ NELERDIR?

TCAQ'ya bagvurarak; Tarafimizca islenen kisisel verilerinize iligkin olarak KVKK'nin 11. maddesi
kapsamindaki taleplerinizi; Veri Sorumlusuna Basvuru Usul ve Esaslari Hakkinda Teblig'e uygun
sekilde yazili olarak ya da guvenli elektronik imza, mobil imza ya da tarafimiza daha 6nce
bildirdiginiz ve sistemimizde kayith bulunan elektronik posta adresinizi kullanarak asagida
belirttigimiz adreslere her zaman iletebilirsiniz:

Adres: Bagdat Caddesi Refik Bey Apt. No: 332/3 Caddebostan Kadikdy istanbul

E-mail: info@tahan-cem.av.ir
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IV. CALISAN ADAYLARI VE STAJYER ADAYLARI iCIN AYDINLATMA METNI

Bu aydinlatma metni, 6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (“Kanun”) kapsaminda, Tahan
Cem Avukatlik Ortakligi’'nin (“TCAO/Buro” olarak anilacaktir) veri sorumlusu sifatiyla hareket ettigi haller
icin Kanun’un 10. maddesine uygun olarak, ilgili Veri Sahiplerine, kisisel verilerinin toplanma, iglenme
amaglari, kisisel verileri toplamanin hukuki sebepleri ve yontemi, kisisel verilerin aktarilabilecegi alici
gruplari ile Kanun uyarinca veri sahiplerinin haklarina ve haklarini kullanma yéntemlerine iligkin bilgi
verilmesi amaciyla hazirlanmistir.

Veri Sorumlusu: Tahan Cem Avukatlik Ortaklidi
Adres: Bagdat Caddesi Refik Bey Apt. No: 332/3 Caddebostan Kadikdy istanbul

Tel: +90 216 909 19 85 Faks: +90 216 909 25 95

e-posta: info@tahan-cem.av.tr Web Sitesi: www.tahan-cem.av.tr
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4.2.

4.3.

4.4.

GALISAN/STAJYER ADAYLARINA DAIR HANGI KiSISEL VERILERI HANGI AMAGLARLA
iISLIYORUZ?

Calisan adaylarina dair kimlik bilgisi, iletisim bilgisi, mesleki deneyim, fotograf ve adayla ¢alisma
karari verilmesi halinde adli sicil kaydi ve saglik bilgileri gibi verileri calisan adayi/stajyer se¢gme
ve yerlestirme stireglerinin ydrtitilmesi, adaylarin bagvuru sireglerinin yliritilmesi, saklama ve
arsiv faaliyetlerinin yliriitilmesi, yetkili kisi, kurum ve kuruluglara bilgi verilmesi amaglariyla
isliyoruz.

GCALISAN/STAJYER ADAYLARINA DAIR KiSIiSEL VERILERI HANGi HUKUKi SEBEPLERLE
ISLIYORUZ?

Adaylarin kisisel verileri, TCAO’nun idare ve ydnetimi ile finansal operasyonlari ¢ergevesinde,
burada belirtilen amaglarla gerekli oldugu 6lgtide asagidaki hukuki sebeplerle islenmektedir; veri
sorumlusunun hukuki yakamltligini yerine getirebilmesi igin zorunlu olmasi, ilgili kisinin kendisi
tarafindan alenilestiriimis olmasi, ilgili kisinin temel hak ve &zglirliiklerine zarar vermemek
kaydiyla, veri sorumlusunun mesru menfaatleri igin veri islenmesinin zorunlu olmasi ve
kanunlarda agikga 6ngériilmesi.

GALISAN/STAJYER ADAYLARINA DAIR KISISEL VERILERIi KIMLERE VE HANGI
AMACLARLA AKTARIYORUZ?

Yukarida belirtilen kigisel verilerin islenmesi amaclarini yerine getirebilmek icin gerekli olmasi
halinde, adaylara ait kisisel veriler 6l¢iluluk ilkesine riayet edilmek suretiyle hizmet alinan firmalar
ve tedarikgilere, yetkili kamu kurum ve kuruluslarina, Biro ortaklarina aktarilabilmektedir.

Kigisel veriler, elektronik iletisim araglarinin kullanilmasi, e-posta hizmetleri veya bulut sistemleri
kapsaminda yurt disinda bulunan sunucularda islenmektedir. Bu kapsamda yurt disina veri
aktarimi, 6698 sayili Kanun’un 9. maddesine uygun olarak gergeklestiriimektedir. TCAO’nun yurt
digina veri aktaran olarak hareket ettigi durumlar icin TCAO, ilgili veri alicisiyla, 10 Temmuz 2024
tarihinde  Kisisel ~ Verileri Korumu  Kurumu tarafindan  yayimlandigi  sekilde ve
https://www.kvkk.qov.tr/Icerik/7929/Standart-Sozlesmeler adresinde yer alan Kigisel Verilerin
Yurt Disina Aktarilmasinda Kullanilacak Standart Sézlesme — 2 (Veri Sorumlusundan Veri
Isleyene) metinlerini imzalamigtir.

KiSISEL VERILERINizZi NE SEKILDE TOPLUYORUZ VE SAKLIYORUZ?

Kisisel verilerinizi; bizzat, ortaklarimiz, calisanlarimiz veya gesitli kanallar araciligiyla Kanun’un
ve ilgili sair mevzuatin dlzenlemelerine uygun olarak, ise alim goérismeleri sirasinda
olusturdugunuz ya da paylastiginiz bilgi ve belgelerden, her turlt yazili, sdzlt gérisme, elektronik
yollardan, telefon ve e-posta vasitasiyla toplamakta ve bu metinde agiklanan amaglarla tamamen
veya kismen otomatik yollarla igleyebilmekteyiz. Toplanan Kisisel Veriler; kagit Gzerindeki veriler
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birim/bélim dolaplari gibi kapal ve/veya glivenli alanlarda veya arsivlerde kayit altina alinmakta,
elektronik veriler ise yazilim, bulut, sunucu, TCAO veri tabanina kaydedilmektedir. Ayrica Kisisel
Verilerin ag cihazi, flash tabanli ortamlar, manyetik bant, manyetik disk, mobil telefon, optik disk,
yazicl gibi cevresel sistemlere kaydi da mumkindir. Kisisel verilerin hukuka aykiri olarak
islenmesini ve erigilmesini dnlemek ile muhafazasini saglamak amaciyla gerekli teknik ve idari
tedbirler alinmaktadir. Kisisel verileriniz, ilgili mevzuatta bu verilerin saklanmasi i¢in éngérilen bir
sire var ise bu slre kadar ve/veya islendikleri amag icin gerekli olan silre boyunca
saklanmaktadir. ilgili siirelerin sonunda, kisisel verileriniz mevzuata ve TCAO’nun ilgili politika ve
prosedurlerine uygun olarak silinecek, yok edilecek veya anonimlestirilecektir.

VERI SAHIBi OLARAK HAKLARINIZ NELERDIR?

TCAQ’ya bagvurarak; Tarafimizca islenen kisisel verilerinize iligkin olarak KVKK'nin 11. maddesi
kapsamindaki taleplerinizi; Veri Sorumlusuna Basvuru Usul ve Esaslari Hakkinda Teblig'e uygun
sekilde yazili olarak ya da guvenli elektronik imza, mobil imza ya da tarafimiza daha 6nce
bildirdiginiz ve sistemimizde kayith bulunan elektronik posta adresinizi kullanarak asagida
belirttigimiz adreslere her zaman iletebilirsiniz:

Adres: Bagdat Caddesi Refik Bey Apt. No: 332/3 Caddebostan Kadikdy istanbul
E-mail: info@tahan-cem.av.tr
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