TAHAN CEM

AVUKATLIK ORTAKLIGI ATTORNEY PARTNERSHIP

KiSISEL VERILERIN
ISLENMESI HAKKINDA
AYDINLATMA METNI

YAYIN TARIiHi: 3 EYLUL 2021
VERSIYON 1




I. MUVEKKILLER/MUVEKKIL YETKILILERI iCIN AYDINLATMA METNi

Bu aydinlatma metni, 6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (“Kanun”) kapsaminda, Tahan
Cem Avukatlik Ortakligi’'nin (“TCAO/Buro” olarak anilacaktir) veri sorumlusu sifatiyla hareket ettigi haller
icin Kanun’un 10. maddesine uygun olarak, ilgili Veri Sahiplerine, kisisel verilerinin toplanma, iglenme
amaglari, kisisel verileri toplamanin hukuki sebepleri ve yontemi, kisisel verilerin aktarilabilecegi alici
gruplari ile Kanun uyarinca veri sahiplerinin haklarina ve haklarini kullanma yéntemlerine iligkin bilgi
verilmesi amaciyla hazirlanmistir.

Bu kapsamda TCAO olarak veri sorumlusu sifatiyla tarafiniza ait kisisel verileri isledigimiz olglide bu
Aydinlatma Metninde yer alan bilgiler gegerli olacaktir. Mivekkillerimizin talimati ve/veya talepleri
dogrultusunda ve/veya veri isleyen sifatiyla gergeklestirdigimiz veri isleme faaliyetleri bu Aydinlatma
Metni kapsami disindadir. Bu faaliyetler konusunda gerekli bildirimler veri sorumlusu sifatiyla hareket
edenler ve/veya ilgili mivekkillerimiz tarafindan yerine getirilmektedir.

Veri Sorumlusu: Tahan Cem Avukatlik Ortakhigi

Adres: Bagdat Caddesi Refik Bey Apt. No: 332/3 Caddebostan Kadikdy istanbul
Tel: +90 216 909 19 85 Faks: +90 216 909 25 95

e-posta: info@tahan-cem.av.tr Web Sitesi: www.tahan-cem.av.tr

1.1. MUVEKKILLER/MUVEKKIL YETKILILERINE DAIR HANGI KIiSISEL VERILERI HANGI
AMAGLARLA iSLIYORUZ?
Gergek kisi mivekkiller ve mivekkil sirket yetkilisi/calisanlarina, imza yetkililerine, yénetim kurulu
Uyelerine ve hissedarlarina (hepsi beraber “Muvekkil/Mivekkil Yetkilileri” olarak anilacaktir) dair
kimlik bilgisi, iletisim bilgisi, 6zluk bilgisi, hukuki islem bilgisi, aile bireyi/yakin bilgisi, finansal bilgi,
mesleki bilgi, fotograf gibi verileri gerekli yasal siireglerin takibi ve yasal islemlerin ydiriitilmesi,
vekalet liskisi kapsaminda islemlerin ydritilmesi, hukuki bilgilendirme yapilimasi, hukuki
danismanlik verilmesi, faaliyetlerin mevzuata uygun ydiriitiilmesi, finans ve muhasebe iglerinin
ydriitilmesi, gbreviendirme slreglerinin ydrdtilmesi, hukuk islerinin takibi ve ydirttllmesi, iletigim
faaliyetlerinin ydriitiilmesi, is stirekliliginin saglanmasi faaliyetlerinin ydritilmesi, mal/hizmet satig
streglerinin ydritilmesi, mugsteri iligkileri yénetimi sireglerinin ydriitilmesi, organizasyon ve
etkinlik yénetimi, saklama ve argiv faaliyetlerinin ylriitiilmesi, s6zlesme sireglerinin yliriitilmesi,
talep/sikayetlerin takibi, yetkili kigi, kurum ve kuruluglara bilgi verilmesi, yénetim faaliyetlerinin
yardtilmesi, biiro tanitim ve bilgilendirme faaliyetlerinin yiritilmesi amagclariyla igliyoruz.

1.2. MUVEKKILLER/MUVEKKIL YETKILILERINE DAIR KIiSISEL VERILERI HANGI HUKUKI
SEBEPLERLE iSLIYORUZ?
Muvekkil/Mavekkil Yetkililerinin  kigisel verileri, TCAO'nun idare ve yonetimi ile finansal
operasyonlari gergevesinde, burada belirtilen amaglarla gerekli oldugu 6lgiide asagidaki hukuki
sebeplerle islenmektedir; bir sézlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi
kaydiyla, sbézlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi, veri
sorumlusunun hukuki ytikdmliligdnd yerine getirebilmesi igin zorunlu olmasi, ilgili kisinin kendisi
tarafindan alenilestiriimis olmasi, ilgili kisinin temel hak ve &zgirliiklerine zarar vermemek
kaydiyla, veri sorumlusunun megru menfaatleri igin veri islenmesinin zorunlu olmasi, bir hakkin
tesisi, kullanilmasi veya korunmasi igin veri islemenin zorunlu olmasi.

1.4. MUVEKKILLER/MUVEKKIL YETKILILERINE DAIR KiSISEL VERILERI KIMLERE VE HANGI
AMAGCLARLA AKTARIYORUZ?
Yukarida belirtilen kigisel verilerin igslenmesi amagclarini yerine getirebilmek icin gerekli olmasi
halinde, Muvekkiller/Mivekkil Yetkililerine ait kisisel veriler 6lcilulik ilkesine riayet edilmek
suretiyle hizmet alinan muhasebe firmasi, hizmet alinan diger firmalar ve tedarikgilere, yetkili
kamu kurum ve kuruluslarina, noterliklere, bankalara, Mivekkilin taraf oldugu dava, icra takibi ve
diger yasal sureg ve islemler ile Mavekkili temsilen yuratulen diger islemlerdeki diger taraflara,
bunlarin temsilcilerine ve vekillerine ve dosyalara/iglemlere erisimi olan kisilere, danismanlara,
gercek kisilere ve 6zel hukuk kisilerine, Buro ortaklarina aktarilabilmektedir.
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15.

1.6.

1.7.

KiSISEL VERILERINizZi NE SEKILDE TOPLUYORUZ VE SAKLIYORUZ?

Kisisel verilerinizi; bizzat, ortaklarimiz, ¢alisanlarimiz veya gesitli kanallar araciligiyla Kanun’un
ve ilgili sair mevzuatin dizenlemelerine uygun olarak, avukat- muvekkil hukuki danigsmanlik
hizmet iligkisi ya da benzeri s6zlesmesel iligkiler sirasinda olusturdugunuz ya da paylastiginiz
bilgi ve belgelerden, her tirlG yazili, s6zIiG gorisme, elektronik yollardan, telefon, sézlesmeler
mahkeme, savcilik, icra dosyalari ve e-posta vasitasiyla toplamakta ve bu metinde agiklanan
amaglarla tamamen veya kismen otomatik yollarla igleyebilmekteyiz. Toplanan Kisisel Veriler;
kagit Gzerindeki veriler birim/bdlim dolaplari gibi kapali ve/veya glvenli alanlarda veya arsivlerde
kayit altina alinmakta, elektronik veriler ise yazihm, bulut, sunucu, TCAO veri tabanina
kaydedilmektedir. Ayrica Kigisel Verilerin ag cihazi, flash tabanli ortamlar, manyetik bant,
manyetik disk, mobil telefon, optik disk, yazici gibi ¢evresel sistemlere kaydi da mimkinduir.
Kisisel verileriniz, ilgili mevzuatta bu verilerin saklanmasi i¢in 6ngérilen bir siire var ise bu sire
kadar ve/veya islendikleri amag icin gerekli olan siire boyunca saklanmaktadir. ilgili siirelerin
sonunda, kisisel verileriniz mevzuata ve TCAO’nun ilgili politika ve proseddrlerine uygun olarak
silinecek, yok edilecek veya anonimlestirilecektir.

VERI SAHIBi OLARAK HAKLARINIZ NELERDIR?

TCAOQ’ya basvurarak; Kisisel Verilerinizin islenip islenmedidini 6grenme; Kisisel Verileriniz
islenmigse buna iliskin bilgi talep etme; Kigisel Verilerinizin islenme amacini ve bunlarin amacina
uygun kullanilip kullanilmadigini 6grenme; Yurt icinde veya yurt digsinda Kigisel Verilerinizin
aktarildigi tglinci Kigileri bilme; Kisisel Verilerinizin eksik veya yanlis islenmis olmasi hélinde
bunlarin diizeltilmesini ve bu kapsamda yapilan islemin Kigisel Verilerinizin aktarildigi lg¢ilincii
kigilere bildiriimesini isteme; Kanun ve ilgili diger mevzuat hiikiimlerine uygun olarak islenmig
olmasina ragmen, islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi hélinde Kigisel Verilerinizin
silinmesini veya yok edilmesini ve bu kapsamda yapilan islemin Kigisel Verilerinizin aktarildigi
iciinci kigilere bildiriimesini isteme; Islenen Kisisel Verilerinizin miinhasiran otomatik sistemler
vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle aleyhinize bir sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme; Kigisel
Verilerinizin kanuna aykiri olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramaniz halinde zararinizin
giderilmesini talep etme; haklarina sahipsiniz.

Ancak Kanun’un 28/2. maddesi hiikmi geregi asagidaki hallerde zararin giderilmesini talep etme
hakkiniz hari¢ yukarida sayilan haklarinizi kullanamazsiniz: Kigisel veri igslemenin sug
islenmesinin énlenmesi veya sug sorugturmasi igin gerekli olmast; ligili kiginin kendisi tarafindan
alenilegtiriimis kisisel verilerin islenmesi; Kigisel veri iglemenin kanunun verdigi yetkiye
dayanilarak gérevli ve yetkili kamu kurum ve kuruluslari ile kamu kurumu niteligindeki meslek
kuruluslarinca, denetleme veya diizenleme gbrevlerinin yirttilmesi ile disiplin sorusturma veya
kovugturmasi igin gerekli olmasi; Kigisel veri islemenin blitce, vergi ve mali konulara iligkin olarak
Devletin ekonomik ve mali ¢ikarlarinin korunmasi igin gerekli olmasi.

HAKLARINIZI KULLANMA YOLLARINIZ NELERDIR?

Haklarinizi kullanmak istemeniz durumunda, taleplerinizi iceren bagvurunuzu yazil olarak veya
glvenli elektronik imza, mobil imza ya da tarafinizdan TCAQO’ya daha 6nce bildirilen ve TCAO’nun
sisteminde kayith bulunan elektronik posta adresiniz vasitasiyla TCAO’ya iletebilirsiniz. Yazili
basvurunuzu Tirkge olarak “Bagdat Caddesi Refik Bey Apt. No: 332/3 Caddebostan Kadikéy
istanbul” adresine noter aracilijiyla génderebilir veya ayni adrese bizzat ya da vekili araciligiyla
elden ulastirabilirsiniz.

Yukarida belirtilen diger yollarla (elektronik olarak) yapilacak bagvurularda, bagvurunuzu Turkge
olarak, asagida belirtilen adresimize génderebilirsiniz:

e-mail: info@tahan-cem.av.tr

Kimliginizi tevsik edici belgelerin, varsa talebinizi destekleyici belgelerin, bu hakkinizi vekiliniz
araciligiyla kullanmak istemeniz durumunda, &6zel yetkiyi igeren noter onaylh vekaletname
suretinin formun ekinde iletiimesi zorunludur.

Basvuruda; bilgilerin eksik veya yanlis paylasiimasi, talebin agik ve anlasilir bir sekilde dile
getiriimemis olmasi, talebi destekleyici nitelikteki belgelerin hi¢ veya geregi gibi iletiimemesi, vekil
suretiyle yapilan bagvurularda vekaletname suretinin eklenmemesi gibi durumlarda, taleplerinizi
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karsilamakta gugclik yasayabiliriz ve arastirma surecinde gecikmeler olabilir. Bu nedenle
haklarinizin kullaniminda bu hususlara riayet etmeniz énem arz etmektedir. Aksi durumda
yasanacak gecikmelerden TCAO sorumlu olmayacaktir. Hatali, gercege/hukuka aykiri, kétuniyetli
basvurular kargisinda TCAO’nun yasal haklari saklidir.



Il. ISLEM TARAFLARI IiCiN AYDINLATMA METNI

Bu aydinlatma metni, 6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (“Kanun”) kapsaminda, Tahan
Cem Avukatlik Ortakligi’'nin (“TCAO/Buro” olarak anilacaktir) veri sorumlusu sifatiyla hareket ettigi haller
icin Kanun’un 10. maddesine uygun olarak, ilgili Veri Sahiplerine, kisisel verilerinin toplanma, iglenme
amaglari, kisisel verileri toplamanin hukuki sebepleri ve ydontemi, kisisel verilerin aktarilabilecegi alici
gruplari ile Kanun uyarinca veri sahiplerinin haklarina ve haklarini kullanma yéntemlerine iligkin bilgi
verilmesi amaciyla hazirlanmistir.

Bu kapsamda TCAO olarak veri sorumlusu sifatiyla tarafiniza ait kisisel verileri isledigimiz dlgtide bu
Aydinlatma Metninde yer alan bilgiler gegerli olacaktir. Mivekkillerimizin talimati ve/veya talepleri
dogrultusunda ve/veya veri isleyen sifatiyla gerceklestirdigimiz veri isleme faaliyetleri bu Aydinlatma
Metni kapsami disindadir. Bu faaliyetler konusunda gerekli bildirimler veri sorumlusu sifatiyla hareket
edenler ve/veya ilgili mivekkillerimiz tarafindan yerine getirilmektedir.

Veri Sorumlusu: Tahan Cem Avukatlik Ortaklig

Adres: Bagdat Caddesi Refik Bey Apt. No: 332/3 Caddebostan Kadikdy istanbul
Tel: +90 216 909 19 85 Faks: +90 216 909 25 95

e-posta: info@tahan-cem.av.tr Web Sitesi: www.tahan-cem.av.tr

2.1. ISLEM TARAFLARINA DAIR HANGI KiSIiSEL VERILERi HANGi AMAGLARLA iSLIYORUZ?

Davalicra/sorusturma dosyasi, genel kurul sirket islemleri, s6zlesme ve diger islemlerin Mivekkil
digindaki taraflarina (hepsi beraber “islem Tarafi” olarak anilacaktir) dair kimlik bilgisi, iletisim
bilgisi, mesleki bilgi gibi verileri dava icra dosyalarinin ve s6zlesmelerin takibi ve ydritilmesi,
faaliyetlerin mevzuata uygun ydritilmesi, hukuk islerinin takibi ve ydriitilmesi, iletisim
faaliyetlerinin ydritilmesi, saklama ve arsiv faaliyetlerinin ylir(itilmesi, talep / sikayetlerin takibi,
yetkili kisi, kurum ve kuruluslara bilgi verilmesi amaglariyla isliyoruz.

2.2. ISLEM TARAFLARINA DAIR KISISEL VERILERI HANGI HUKUKi SEBEPLERLE
iSLIYORUZ?

islem Taraflarinin kisisel verileri, TCAO’nun idare ve yénetimi ile finansal operasyonlari
cercevesinde, burada belirtilen amaclarla gerekli oldugu o6lcide asagidaki hukuki sebeplerle
islenmektedir; Kanunlarda acgikga 6ngérilmesi, veri sorumlusunun hukuki yGkdamldligdnd yerine
getirebilmesi igin zorunlu olmasi, ilgili kisinin kendisi tarafindan alenilestirilmis olmasi, ilgili kisinin
temel hak ve 6zgdlrliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun megru menfaatleri igin
veri islenmesinin zorunlu olmasi

2.3. ISLEM TARAFLARINA DAIR KiSISEL VERILERi KIMLERE VE HANGiI AMAGLARLA
AKTARIYORUZ?

Yukarida belirtilen kigisel verilerin igslenmesi amagclarini yerine getirebilmek icin gerekli olmasi
halinde, islem Taraflarina ait kisisel veriler élciiliiliik ilkesine riayet edilmek suretiyle tedarikgilere,
biro ortaklarina, yetkili kamu kurum ve kuruluglarina aktarilabilmektedir.

2.4. KISISEL VERILERINIiZi NE SEKILDE TOPLUYORUZ VE SAKLIYORUZ?
Kisisel verilerinizi; bizzat, ortaklarimiz, ¢alisanlarimiz veya ¢esitli kanallar araciliiyla Kanun’un
ve ilgili sair mevzuatin dizenlemelerine uygun olarak, hukuki iliski esnasinda olusturdugunuz ya
da paylastiginiz bilgi ve belgelerden, her tirll yazili, s6zI0 gérisme, elektronik yollardan, telefon,
sb6zlesmeler, mahkeme, savcilik, icra dosyalari vasitasiyla toplamakta ve bu metinde agiklanan
amaglarla tamamen veya kismen otomatik yollarla igleyebilmekteyiz. Toplanan Kisisel Veriler;
kagit Gzerindeki veriler birim/bolim dolaplari gibi kapali ve/veya glivenli alanlarda veya arsivlerde
kayit altina alinmakta, elektronik veriler ise yazilim, bulut, sunucu, TCAO veri tabanina
kaydedilmektedir. Ayrica Kisisel Verilerin ag cihazi, flash tabanli ortamlar, manyetik bant,
manyetik disk, mobil telefon, optik disk, yazici gibi ¢evresel sistemlere kaydi da mimkinduir.
Kisisel verileriniz, ilgili mevzuatta bu verilerin saklanmasi i¢in éngérilen bir sire var ise bu sire
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2.5.

2.6.

kadar ve/veya islendikleri amag icin gerekli olan siire boyunca saklanmaktadir. ilgili siirelerin
sonunda, kigisel verileriniz mevzuata ve TCAO’nun ilgili politika ve prosedurlerine uygun olarak
silinecek, yok edilecek veya anonimlestirilecektir.

VERI SAHIBi OLARAK HAKLARINIZ NELERDIR?

TCAOQ'’ya basvurarak; Kisisel Verilerinizin islenip islenmedigini égrenme; Kisisel Verileriniz
islenmigse buna iliskin bilgi talep etme; Kigisel Verilerinizin islenme amacini ve bunlarin amacina
uygun kullanilip kullaniimadigini 6grenme; Yurt iginde veya yurt disinda Kisisel Verilerinizin
aktanlldigi deglincd Kigileri bilme; Kigsisel Verilerinizin eksik veya yanlg islenmis olmasi halinde
bunlarin diizeltiimesini ve bu kapsamda yapilan islemin Kigisel Verilerinizin aktarildigi lglinci
kigilere bildiriimesini isteme; Kanun ve ilgili diger mevzuat hikiimlerine uygun olarak islenmis
olmasina ragmen, islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde Kigisel Verilerinizin
silinmesini veya yok edilmesini ve bu kapsamda yapilan islemin Kigisel Verilerinizin aktarildigi
dgiinci kisilere bildirilmesini isteme; Islenen Kigisel Verilerinizin miinhasiran otomatik sistemler
vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle aleyhinize bir sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme; Kigisel
Verilerinizin kanuna aykiri olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramaniz hélinde zararinizin
giderilmesini talep etme; haklarina sahipsiniz.

Ancak Kanun’un 28/2. maddesi hilkmi geregi asagdidaki hallerde zararin giderilmesini talep etme
hakkiniz hari¢ yukarida sayilan haklarinizi kullanamazsiniz: Kigisel veri islemenin sug
islenmesinin énlenmesi veya sug sorusturmasi igin gerekli olmasi; llgili kisinin kendisi tarafindan
alenilestiriimis kisisel verilerin islenmesi; Kisisel veri islemenin kanunun verdigi yetkiye
dayanilarak gérevli ve yetkili kamu kurum ve kuruluglari ile kamu kurumu niteligindeki meslek
kuruluslarinca, denetleme veya diizenleme gbrevlerinin yiiriitilmesi ile disiplin sorusturma veya
kovusturmasi icin gerekli olmasi; Kisisel veri islemenin blitce, vergi ve mali konulara iliskin olarak
Devletin ekonomik ve mali ¢ikarlarinin korunmasi igin gerekli olmasi.

HAKLARINIZI KULLANMA YOLLARINIZ NELERDIR?

Haklarinizi kullanmak istemeniz durumunda, taleplerinizi iceren bagvurunuzu yazil olarak veya
guvenli elektronik imza, mobil imza ya da tarafinizdan TCAO’ya daha dnce bildirilen ve TCAO’nun
sisteminde kayith bulunan elektronik posta adresiniz vasitasiyla TCAO’ya iletebilirsiniz. Yazih
basvurunuzu Turkge olarak “Bagdat Caddesi Refik Bey Apt. No: 332/3 Caddebostan Kadikéy
istanbul” adresine noter araciligiyla génderebilir veya ayni adrese bizzat ya da vekili araciigiyla
elden ulastirabilirsiniz.

Yukarida belirtilen diger yollarla (elektronik olarak) yapilacak bagvurularda, bagvurunuzu Tirkge
olarak, agagida belirtilen adresimize génderebilirsiniz:

e-mail: info@tahan-cem.av.tr

Kimliginizi tevsik edici belgelerin, varsa talebinizi destekleyici belgelerin, bu hakkinizi vekiliniz
aracihdiyla kullanmak istemeniz durumunda, 6zel yetkiyi iceren noter onayli vekalethame
suretinin formun ekinde iletilmesi zorunludur.

Basvuruda; bilgilerin eksik veya yanlis paylasiimasi, talebin agik ve anlasilir bir sekilde dile
getirilmemis olmasi, talebi destekleyici nitelikteki belgelerin hi¢ veya geregi gibi iletiimemesi, vekil
suretiyle yapilan basvurularda vekaletname suretinin eklenmemesi gibi durumlarda, taleplerinizi
karsilamakta glglik yasayabiliiz ve arastirma slrecinde gecikmeler olabilir. Bu nedenle
haklarinizin kullaniminda bu hususlara riayet etmeniz énem arz etmektedir. Aksi durumda
yasanacak gecikmelerden TCAO sorumlu olmayacaktir. Hatali, gercege/hukuka aykiri, kdtuniyetli
basvurular kargisinda TCAO’nun yasal haklari saklidir.
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I1l. TEDARIKCILER ICiN AYDINLATMA METNI

Bu aydinlatma metni, 6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (“Kanun”) kapsaminda, Tahan
Cem Avukatlik Ortakligi’'nin (“TCAO/Buro” olarak anilacaktir) veri sorumlusu sifatiyla hareket ettigi haller
icin Kanun’un 10. maddesine uygun olarak, ilgili Veri Sahiplerine, kisisel verilerinin toplanma, islenme
amaglari, kisisel verileri toplamanin hukuki sebepleri ve yontemi, kisisel verilerin aktarilabilecegi alici
gruplari ile Kanun uyarinca veri sahiplerinin haklarina ve haklarini kullanma yéntemlerine iligkin bilgi
verilmesi amaciyla hazirlanmistir.

Veri Sorumlusu: Tahan Cem Avukatlik Ortaklidi
Adres: Bagdat Caddesi Refik Bey Apt. No: 332/3 Caddebostan Kadikdy istanbul
Tel: +90 216 909 19 85 Faks: +90 216 909 25 95

e-posta: info@tahan-cem.av.tr Web Sitesi: www.tahan-cem.av.tr

3.1.

TEDARIKGILER VE TEDARIKGI YETKILILERINE DAIR HANGI KiSISEL VERILERI HANGI
AMAGLARLA iSLIYORUZ?

Mal/hizmet alinan gergek kisiler ve mal/hizmet alinan firma imza yetkililerine, hissedarlarina ve
calisanlarina (hepsi beraber “Tedarikgi/Tedarikgi Yetkilileri” olarak anilacaktir) dair kimlik bilgisi,
iletisim bilgisi, finansal bilgi, mesleki bilgi gibi verileri mal/hizmet alim sireclerinin yiiriitilmesi,
finans ve muhasebe islerinin yiiriitiilmesi, iletisim faaliyetlerinin yiiriitiimesi, saklama ve arsiv
faaliyetlerinin yliriitilmesi, talep/sikayetlerin takibi, yetkili kisi, kurum ve kuruluglara bilgi verilmesi
amaglariyla igliyoruz.

3.2. TEDARIKGILER/TEDARIKGI YETKILILERINE DAIR KiSISEL VERILERi HANGiI HUKUKI

3.3.

3.4.

SEBEPLERLE iSLIYORUZ?

Tedarikgi/Tedarikgi  Yetkililerinin  kisisel verileri, TCAO’nun idare ve yoOnetimi ile finansal
operasyonlari gergevesinde, burada belirtilen amaglarla gerekli oldugu 6l¢iide asagidaki hukuki
sebeplerle islenmektedir; bir sézlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi
kaydiyla, sbézlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi, veri
sorumlusunun hukuki yGklamliltgdni yerine getirebilmesi igin zorunlu olmasi, ilgili kisinin kendisi
tarafindan alenilestirilmis olmasi, ilgili kisinin temel hak ve 06zgiirliiklerine zarar vermemek
kaydiyla, veri sorumlusunun mesru menfaatleri igin veri islenmesinin zorunlu olmasi

TEDARIKGILER/TEDARIKGI YETKILILERINE DAIR KiSIiSEL VERILERi KIMLERE VE HANGI
AMACLARLA AKTARIYORUZ?

Yukarida belirtilen kigisel verilerin islenmesi amagclarini yerine getirebilmek icin gerekli olmasi
halinde, Tedarikgiler/Tedarik¢i Yetkililerine ait kigisel veriler olgulllik ilkesine riayet edilmek
suretiyle hizmet alinan muhasebe firmasina, hizmet alinan diger firmalara ve tedarikgilere, yetkili
kamu kurum ve kuruluslarina, noterliklere, bankalara, danismanlara, gercek kisilere ve 6zel hukuk
kisilerine ve Buro ortaklarina aktarilabilmektedir.

KiSISEL VERILERINIZi NE SEKILDE TOPLUYORUZ VE SAKLIYORUZ?

Kisisel verilerinizi; bizzat, ortaklarimiz, ¢alisanlarimiz veya ¢esitli kanallar araciligiyla Kanun’un
ve ilgili sair mevzuatin dizenlemelerine uygun olarak, hizmet iliskisi ya da benzeri s6zlesmesel
iliskiler sirasinda olusturdugunuz ya da paylastiginiz bilgi ve belgelerden, her tirll yazili, s6zIi
gérusme, elektronik yollardan, telefon, sdzlesmelerden ve e-posta vasitasiyla toplamakta ve bu
metinde aciklanan amagclarla tamamen veya kismen otomatik yollarla isleyebilmekteyiz. Toplanan
Kisisel Veriler; kagit Gizerindeki veriler birim/b6lim dolaplari gibi kapali ve/veya glivenli alanlarda
veya arsivlerde kayit altina alinmakta, elektronik veriler ise yazilim, bulut, sunucu, TCAO veri
tabanina kaydedilmektedir. Ayrica Kisisel Verilerin ag cihazi, flash tabanh ortamlar, manyetik
bant, manyetik disk, mobil telefon, optik disk, yazici gibi gcevresel sistemlere kaydi da mimkiindur.
Kisisel verileriniz, ilgili mevzuatta bu verilerin saklanmasi igin éngorilen bir slre var ise bu sire


mailto:info@tahan-cem.av.tr
http://www.tahan-cem.av.tr/

3.5.

3.6.

kadar ve/veya islendikleri amag icin gerekli olan siire boyunca saklanmaktadir. ilgili siirelerin
sonunda, kisisel verileriniz mevzuata ve TCAO’nun ilgili politika ve prosedirlerine uygun olarak
silinecek, yok edilecek veya anonimlestirilecektir.

VERI SAHIBi OLARAK HAKLARINIZ NELERDIR?

TCAOQ'’ya basvurarak; Kisisel Verilerinizin islenip islenmedigini égrenme; Kisisel Verileriniz
islenmigse buna iliskin bilgi talep etme; Kigisel Verilerinizin islenme amacini ve bunlarin amacina
uygun kullanilip kullaniimadigini 6grenme; Yurt iginde veya yurt diginda Kigisel Verilerinizin
aktanlldigi deglincd Kigileri bilme; Kigsisel Verilerinizin eksik veya yanlg islenmis olmasi halinde
bunlarin diizeltiimesini ve bu kapsamda yapilan islemin Kigisel Verilerinizin aktarildigi lglinci
kigilere bildiriimesini isteme; Kanun ve ilgili diger mevzuat hiikiimlerine uygun olarak islenmig
olmasina ragmen, islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde Kigisel Verilerinizin
silinmesini veya yok edilmesini ve bu kapsamda yapilan islemin Kigisel Verilerinizin aktarildigi
lgiinci kisilere bildirilmesini isteme; Islenen Kigisel Verilerinizin miinhasiran otomatik sistemler
vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle aleyhinize bir sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme; Kigisel
Veerilerinizin kanuna aykiri olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramaniz hélinde zararinizin
giderilmesini talep etme; haklarina sahipsiniz.

Ancak Kanun’un 28/2. maddesi hilkmi geregi asagdidaki hallerde zararin giderilmesini talep etme
hakkiniz hari¢ yukarida sayilan haklarinizi kullanamazsiniz: Kigisel veri islemenin sug
islenmesinin énlenmesi veya sug sorusturmasi igin gerekli olmasi; llgili kisinin kendisi tarafindan
alenilestiriimis kisisel verilerin islenmesi; Kisisel veri islemenin kanunun verdigi yetkiye
dayanilarak gérevli ve yetkili kamu kurum ve kuruluglari ile kamu kurumu niteligindeki meslek
kuruluslarinca, denetleme veya diizenleme gbrevlerinin yiiriitilmesi ile disiplin sorusturma veya
kovusturmasi icin gerekli olmasi; Kisisel veri islemenin blitce, vergi ve mali konulara iliskin olarak
Devletin ekonomik ve mali ¢ikarlarinin korunmasi igin gerekli olmasi.

HAKLARINIZI KULLANMA YOLLARINIZ NELERDIR?

Haklarinizi kullanmak istemeniz durumunda, taleplerinizi iceren bagvurunuzu yazil olarak veya
guvenli elektronik imza, mobil imza ya da tarafinizdan TCAQO’ya daha 6nce bildirilen ve TCAO’nun
sisteminde kayith bulunan elektronik posta adresiniz vasitasiyla TCAO’ya iletebilirsiniz. Yazih
basvurunuzu Turkge olarak “Bagdat Caddesi Refik Bey Apt. No: 332/3 Caddebostan Kadikéy
istanbul” adresine noter aracilijiyla génderebilir veya ayni adrese bizzat ya da vekili araciligiyla
elden ulastirabilirsiniz.

Yukarida belirtilen diger yollarla (elektronik olarak) yapilacak bagvurularda, bagvurunuzu Tirkge
olarak, agagida belirtilen adresimize génderebilirsiniz:

e-mail: info@tahan-cem.av.tr

Kimliginizi tevsik edici belgelerin, varsa talebinizi destekleyici belgelerin, bu hakkinizi vekiliniz
aracihdiyla kullanmak istemeniz durumunda, 6zel yetkiyi iceren noter onayli vekalethame
suretinin formun ekinde iletilmesi zorunludur.

Basvuruda; bilgilerin eksik veya yanlis paylasiimasi, talebin agik ve anlasilir bir sekilde dile
getiriimemis olmasi, talebi destekleyici nitelikteki belgelerin hi¢ veya geregi gibi iletiimemesi, vekil
suretiyle yapilan bagvurularda vekaletname suretinin eklenmemesi gibi durumlarda, taleplerinizi
karsilamakta glglik yasayabiliiz ve arastirma slrecinde gecikmeler olabilir. Bu nedenle
haklarinizin kullaniminda bu hususlara riayet etmeniz énem arz etmektedir. Aksi durumda
yasanacak gecikmelerden TCAO sorumlu olmayacaktir. Hatali, gercege/hukuka aykiri, kdtuniyetli
basvurular kargisinda TCAO’nun yasal haklari saklidir.



mailto:info@tahan-cem.av.tr

IV. CALISAN ADAYLARI VE STAJYER ADAYLARI iCIN AYDINLATMA METNI

Bu aydinlatma metni, 6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (“Kanun”) kapsaminda, Tahan
Cem Avukatlik Ortakligi’'nin (“TCAO/Buro” olarak anilacaktir) veri sorumlusu sifatiyla hareket ettigi haller
icin Kanun’un 10. maddesine uygun olarak, ilgili Veri Sahiplerine, kisisel verilerinin toplanma, iglenme
amaglari, kisisel verileri toplamanin hukuki sebepleri ve yontemi, kisisel verilerin aktarilabilecegi alici
gruplari ile Kanun uyarinca veri sahiplerinin haklarina ve haklarini kullanma ydntemlerine iligskin bilgi
verilmesi amaciyla hazirlanmistir.

Veri Sorumlusu: Tahan Cem Avukatlik Ortaklidi
Adres: Bagdat Caddesi Refik Bey Apt. No: 332/3 Caddebostan Kadikdy istanbul
Tel: +90 216 909 19 85 Faks: +90 216 909 25 95

e-posta: info@tahan-cem.av.tr Web Sitesi: www.tahan-cem.av.tr

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5,

GALISAN/STAJYER ADAYLARINA DAIR HANGI KiSISEL VERILERI HANGI AMAGLARLA
iISLIYORUZ?

Calisan adaylarina dair kimlik bilgisi, iletisim bilgisi, mesleki deneyim ve fotograf gibi verileri
galisan adayi/stajyer se¢me ve yerlestirme sireglerinin yiritilmesi, adaylarin basvuru
streclerinin ydritilmesi, saklama ve argiv faaliyetlerinin ydrdtilmesi, yetkili Kigi, kurum ve
kuruluglara bilgi verilmesi amaglariyla isliyoruz.

CALISAN/STAJYER ADAYLARINA DAIR KiSISEL VERILERI HANGI HUKUKI SEBEPLERLE
ISLIYORUZ?

Adaylarin kisisel verileri, TCAO’nun idare ve ydnetimi ile finansal operasyonlari ¢ergevesinde,
burada belirtilen amaclarla gerekli oldugu dlgtide asagdidaki hukuki sebeplerle islenmektedir; veri
sorumlusunun hukuki yikamluligini yerine getirebilmesi icin zorunlu olmasi, ilgili kisinin kendisi
tarafindan alenilestiriimis olmasi, ilgili kisinin temel hak ve &zglirliiklerine zarar vermemek
kaydiyla, veri sorumlusunun megru menfaatleri igin veri islenmesinin zorunlu olmasi

GALISAN/STAJYER ADAYLARINA DAIR KISISEL VERILERI KIMLERE VE HANGI
AMAGLARLA AKTARIYORUZ?

Yukarida belirtilen kigisel verilerin islenmesi amaclarini yerine getirebilmek igin gerekli olmasi
halinde, adaylara ait kisisel veriler 6lcululuk ilkesine riayet edilmek suretiyle hizmet alinan firmalar
ve tedarikgilere, yetkili kamu kurum ve kuruluslarina, Biro ortaklarina aktarilabilmektedir.

KiSISEL VERILERINiZi NE SEKILDE TOPLUYORUZ VE SAKLIYORUZ?

Kisisel verilerinizi; bizzat, ortaklarimiz, ¢calisanlarimiz veya gesitli kanallar araciligiyla Kanun’un
ve ilgili sair mevzuatin duzenlemelerine uygun olarak, ise alim goérismeleri sirasinda
olusturdugunuz ya da paylastiginiz bilgi ve belgelerden, her tirli yazil, s6zIi gérisme, elektronik
yollardan, telefon ve e-posta vasitasiyla toplamakta ve bu metinde agiklanan amaglarla tamamen
veya kismen otomatik yollarla isleyebilmekteyiz. Toplanan Kisisel Veriler; kagit Uzerindeki veriler
birim/bdlim dolaplar gibi kapali ve/veya guvenli alanlarda veya arsivlerde kayit altina alinmakta,
elektronik veriler ise yazilim, bulut, sunucu, TCAO veri tabanina kaydedilmektedir. Ayrica Kisisel
Verilerin ag cihazi, flash tabanli ortamlar, manyetik bant, manyetik disk, mobil telefon, optik disk,
yazicl gibi gevresel sistemlere kaydi da mimkundur. Kisisel verileriniz, ilgili mevzuatta bu verilerin
saklanmasi i¢in éngorilen bir slire var ise bu sire kadar ve/veya islendikleri amag icin gerekli
olan siire boyunca saklanmaktadir. ilgili siirelerin sonunda, kisisel verileriniz mevzuata ve
TCAO’nun ilgili politika ve prosedirlerine uygun olarak silinecek, yok edilecek veya
anonimlestirilecektir.

VERI SAHIBi OLARAK HAKLARINIZ NELERDIR?

TCAQ'’ya basvurarak; Kisisel Verilerinizin islenip islenmedigini égrenme; Kisisel Verileriniz
islenmigse buna iliskin bilgi talep etme; Kigisel Verilerinizin islenme amacini ve bunlarin amacina
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uygun kullanilip kullaniimadigini 6grenme; Yurt iginde veya yurt diginda Kigisel Verilerinizin
aktarildigi tglincii Kigileri bilme; Kigisel Verilerinizin eksik veya yanls islenmis olmasi halinde
bunlarin diizeltiimesini ve bu kapsamda yapilan islemin Kigisel Verilerinizin aktarildidi lglinci
kisilere bildirilmesini isteme; Kanun ve ilgili diger mevzuat hiikiimlerine uygun olarak islenmis
olmasina ragmen, islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi hélinde Kisisel Verilerinizin
silinmesini veya yok edilmesini ve bu kapsamda yapilan islemin Kisisel Verilerinizin aktarildidi
igiincii kigilere bildiriimesini isteme; Islenen Kisisel Verilerinizin miinhasiran otomatik sistemler
vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle aleyhinize bir sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme; Kigisel
Verilerinizin kanuna aykiri olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramaniz hélinde zararinizin
giderilmesini talep etme; haklarina sahipsiniz.

Ancak Kanun’un 28/2. maddesi hiikmi geregi asagidaki hallerde zararin giderilmesini talep etme
hakkiniz hari¢ yukarida sayilan haklarinizi kullanamazsiniz: Kigisel veri igslemenin sug¢
islenmesinin énlenmesi veya sug sorugturmasi igin gerekli olmasi; ilgili kisinin kendisi tarafindan
alenilestiriimis kisisel verilerin islenmesi; Kisisel veri islemenin kanunun verdigi yetkiye
dayanilarak gérevli ve yetkili kamu kurum ve kuruluslari ile kamu kurumu niteligindeki meslek
kuruluglarinca, denetleme veya dlizenleme gérevlerinin ydritilmesi ile disiplin sorusturma veya
kovusturmasi igin gerekli olmasi; Kisisel veri islemenin biitge, vergi ve mali konulara iliskin olarak
Devletin ekonomik ve mali ¢ikarlarinin korunmasi igin gerekli olmasi.

HAKLARINIZI KULLANMA YOLLARINIZ NELERDIR?

Haklarinizi kullanmak istemeniz durumunda, taleplerinizi iceren bagvurunuzu yazil olarak veya
guvenli elektronik imza, mobil imza ya da tarafinizdan TCAO’ya daha 6nce bildirilen ve TCAO’nun
sisteminde kayitli bulunan elektronik posta adresiniz vasitasiyla TCAO'’ya iletebilirsiniz. Yazili
basvurunuzu Turkge olarak “Bagdat Caddesi Refik Bey Apt. No: 332/3 Caddebostan Kadikéy
istanbul” adresine noter aracilijiyla génderebilir veya ayni adrese bizzat ya da vekili araciligiyla
elden ulastirabilirsiniz.

Yukarida belirtilen diger yollarla (elektronik olarak) yapilacak bagvurularda, bagvurunuzu Tarkce
olarak, asagida belirtilen adresimize génderebilirsiniz:

e-mail: info@tahan-cem.av.tr

Kimliginizi tevsik edici belgelerin, varsa talebinizi destekleyici belgelerin, bu hakkinizi vekiliniz
araciligiyla kullanmak istemeniz durumunda, 6zel yetkiyi iceren noter onayh vekaletname
suretinin formun ekinde iletiimesi zorunludur.

Basvuruda; bilgilerin eksik veya yanlig paylagiimasi, talebin agik ve anlasilir bir sekilde dile
getirilmemis olmasi, talebi destekleyici nitelikteki belgelerin hi¢ veya geregi gibi iletiimemesi, vekil
suretiyle yapilan basvurularda vekaletname suretinin eklenmemesi gibi durumlarda, taleplerinizi
karsilamakta glclik yasayabiliiz ve arastirma slrecinde gecikmeler olabilir. Bu nedenle
haklarinizin kullaniminda bu hususlara riayet etmeniz 6nem arz etmektedir. Aksi durumda
yasanacak gecikmelerden TCAO sorumlu olmayacaktir. Hatali, gercege/hukuka aykiri, kétiniyetli
basvurular kargisinda TCAO’nun yasal haklari saklidir.
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