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I. MÜVEKKİLLER/MÜVEKKİL YETKİLİLERİ İÇİN AYDINLATMA METNİ  

Bu aydınlatma metni, 6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu (“Kanun”) kapsamında, Tahan 

Cem Avukatlık Ortaklığı’nın (“TCAO/Büro” olarak anılacaktır) veri sorumlusu sıfatıyla hareket ettiği haller 

için Kanun’un 10. maddesine uygun olarak, ilgili Veri Sahiplerine, kişisel verilerinin toplanma, işlenme 

amaçları, kişisel verileri toplamanın hukuki sebepleri ve yöntemi, kişisel verilerin aktarılabileceği alıcı 

grupları ile Kanun uyarınca veri sahiplerinin haklarına ve haklarını kullanma yöntemlerine ilişkin bilgi 

verilmesi amacıyla hazırlanmıştır. 

Bu kapsamda TCAO olarak veri sorumlusu sıfatıyla tarafınıza ait kişisel verileri işlediğimiz ölçüde bu 

Aydınlatma Metninde yer alan bilgiler geçerli olacaktır. Müvekkillerimizin talimatı ve/veya talepleri 

doğrultusunda ve/veya veri işleyen sıfatıyla gerçekleştirdiğimiz veri işleme faaliyetleri bu Aydınlatma 

Metni kapsamı dışındadır. Bu faaliyetler konusunda gerekli bildirimler veri sorumlusu sıfatıyla hareket 

edenler ve/veya ilgili müvekkillerimiz tarafından yerine getirilmektedir. 

Veri Sorumlusu: Tahan Cem Avukatlık Ortaklığı 

Adres: Bağdat Caddesi Refik Bey Apt. No: 332/3 Caddebostan Kadıköy İstanbul 

Tel: +90 216 909 19 85  Faks: +90 216 909 25 95 

e-posta: info@tahan-cem.av.tr   Web Sitesi: www.tahan-cem.av.tr 

1.1. MÜVEKKİLLER/MÜVEKKİL YETKİLİLERİNE DAİR HANGİ KİŞİSEL VERİLERİ HANGİ 

AMAÇLARLA İŞLİYORUZ? 

Gerçek kişi müvekkiller ve müvekkil şirket yetkilisi/çalışanlarına, imza yetkililerine, yönetim kurulu 

üyelerine ve hissedarlarına (hepsi beraber “Müvekkil/Müvekkil Yetkilileri” olarak anılacaktır) dair 

kimlik bilgisi, iletişim bilgisi, özlük bilgisi, hukuki işlem bilgisi, aile bireyi/yakın bilgisi, finansal bilgi,  

mesleki bilgi, fotoğraf gibi verileri gerekli yasal süreçlerin takibi ve yasal işlemlerin yürütülmesi, 

vekalet ilişkisi kapsamında işlemlerin yürütülmesi, hukuki bilgilendirme yapılması, hukuki 

danışmanlık verilmesi, faaliyetlerin mevzuata uygun yürütülmesi, finans ve muhasebe işlerinin 

yürütülmesi, görevlendirme süreçlerinin yürütülmesi, hukuk işlerinin takibi ve yürütülmesi, iletişim 

faaliyetlerinin yürütülmesi, iş sürekliliğinin sağlanması faaliyetlerinin yürütülmesi, mal/hizmet satış 

süreçlerinin yürütülmesi, müşteri ilişkileri yönetimi süreçlerinin yürütülmesi, organizasyon ve 

etkinlik yönetimi, saklama ve arşiv faaliyetlerinin yürütülmesi, sözleşme süreçlerinin yürütülmesi, 

talep/şikayetlerin takibi, yetkili kişi, kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi, yönetim faaliyetlerinin 

yürütülmesi, büro tanıtım ve bilgilendirme faaliyetlerinin yürütülmesi amaçlarıyla işliyoruz. 

1.2. MÜVEKKİLLER/MÜVEKKİL YETKİLİLERİNE DAİR KİŞİSEL VERİLERİ HANGİ HUKUKİ 

SEBEPLERLE İŞLİYORUZ?  

Müvekkil/Müvekkil Yetkililerinin kişisel verileri, TCAO’nun idare ve yönetimi ile finansal 

operasyonları çerçevesinde, burada belirtilen amaçlarla gerekli olduğu ölçüde aşağıdaki hukuki 

sebeplerle işlenmektedir;  bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması 

kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması, veri 

sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması,  ilgili kişinin kendisi 

tarafından alenileştirilmiş olması, ilgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek 

kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması, bir hakkın 

tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması.  

1.4. MÜVEKKİLLER/MÜVEKKİL YETKİLİLERİNE DAİR KİŞİSEL VERİLERİ KİMLERE VE HANGİ 

AMAÇLARLA AKTARIYORUZ? 

Yukarıda belirtilen kişisel verilerin işlenmesi amaçlarını yerine getirebilmek için gerekli olması 

halinde, Müvekkiller/Müvekkil Yetkililerine ait kişisel veriler ölçülülük ilkesine riayet edilmek 

suretiyle hizmet alınan muhasebe firması, hizmet alınan diğer firmalar ve tedarikçilere, yetkili 

kamu kurum ve kuruluşlarına, noterliklere, bankalara, Müvekkilin taraf olduğu dava, icra takibi ve 

diğer yasal süreç ve işlemler ile Müvekkili temsilen yürütülen diğer işlemlerdeki diğer taraflara, 

bunların temsilcilerine ve vekillerine ve dosyalara/işlemlere erişimi olan kişilere, danışmanlara, 

gerçek kişilere ve özel hukuk kişilerine, Büro ortaklarına aktarılabilmektedir. 
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1.5. KİŞİSEL VERİLERİNİZİ NE ŞEKİLDE TOPLUYORUZ VE SAKLIYORUZ? 

Kişisel verilerinizi; bizzat, ortaklarımız, çalışanlarımız veya çeşitli kanallar aracılığıyla Kanun’un 

ve ilgili sair mevzuatın düzenlemelerine uygun olarak, avukat- müvekkil hukuki danışmanlık 

hizmet ilişkisi ya da benzeri sözleşmesel ilişkiler sırasında oluşturduğunuz ya da paylaştığınız 

bilgi ve belgelerden, her türlü yazılı, sözlü görüşme, elektronik yollardan, telefon, sözleşmeler 

mahkeme, savcılık, icra dosyaları ve e-posta vasıtasıyla toplamakta ve bu metinde açıklanan 

amaçlarla tamamen veya kısmen otomatik yollarla işleyebilmekteyiz. Toplanan Kişisel Veriler; 

kağıt üzerindeki veriler birim/bölüm dolapları gibi kapalı ve/veya güvenli alanlarda veya arşivlerde 

kayıt altına alınmakta, elektronik veriler ise yazılım, bulut, sunucu, TCAO veri tabanına 

kaydedilmektedir. Ayrıca Kişisel Verilerin ağ cihazı, flash tabanlı ortamlar, manyetik bant, 

manyetik disk, mobil telefon, optik disk, yazıcı gibi çevresel sistemlere kaydı da mümkündür. 

Kişisel verileriniz, ilgili mevzuatta bu verilerin saklanması için öngörülen bir süre var ise bu süre 

kadar ve/veya işlendikleri amaç için gerekli olan süre boyunca saklanmaktadır. İlgili sürelerin 

sonunda, kişisel verileriniz mevzuata ve TCAO’nun ilgili politika ve prosedürlerine uygun olarak 

silinecek, yok edilecek veya anonimleştirilecektir. 

1.6. VERİ SAHİBİ OLARAK HAKLARINIZ NELERDİR? 

TCAO’ya başvurarak; Kişisel Verilerinizin işlenip işlenmediğini öğrenme; Kişisel Verileriniz 

işlenmişse buna ilişkin bilgi talep etme; Kişisel Verilerinizin işlenme amacını ve bunların amacına 

uygun kullanılıp kullanılmadığını öğrenme; Yurt içinde veya yurt dışında Kişisel Verilerinizin 

aktarıldığı üçüncü kişileri bilme; Kişisel Verilerinizin eksik veya yanlış işlenmiş olması hâlinde 

bunların düzeltilmesini ve bu kapsamda yapılan işlemin Kişisel Verilerinizin aktarıldığı üçüncü 

kişilere bildirilmesini isteme; Kanun ve ilgili diğer mevzuat hükümlerine uygun olarak işlenmiş 

olmasına rağmen, işlenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkması hâlinde Kişisel Verilerinizin 

silinmesini veya yok edilmesini ve bu kapsamda yapılan işlemin Kişisel Verilerinizin aktarıldığı 

üçüncü kişilere bildirilmesini isteme; İşlenen Kişisel Verilerinizin münhasıran otomatik sistemler 

vasıtasıyla analiz edilmesi suretiyle aleyhinize bir sonucun ortaya çıkmasına itiraz etme; Kişisel 

Verilerinizin kanuna aykırı olarak işlenmesi sebebiyle zarara uğramanız hâlinde zararınızın 

giderilmesini talep etme; haklarına sahipsiniz. 

Ancak Kanun’un 28/2. maddesi hükmü gereği aşağıdaki hallerde zararın giderilmesini talep etme 

hakkınız hariç yukarıda sayılan haklarınızı kullanamazsınız: Kişisel veri işlemenin suç 

işlenmesinin önlenmesi veya suç soruşturması için gerekli olması; İlgili kişinin kendisi tarafından 

alenileştirilmiş kişisel verilerin işlenmesi; Kişisel veri işlemenin kanunun verdiği yetkiye 

dayanılarak görevli ve yetkili kamu kurum ve kuruluşları ile kamu kurumu niteliğindeki meslek 

kuruluşlarınca, denetleme veya düzenleme görevlerinin yürütülmesi ile disiplin soruşturma veya 

kovuşturması için gerekli olması; Kişisel veri işlemenin bütçe, vergi ve mali konulara ilişkin olarak 

Devletin ekonomik ve mali çıkarlarının korunması için gerekli olması. 

1.7. HAKLARINIZI KULLANMA YOLLARINIZ NELERDİR? 

Haklarınızı kullanmak istemeniz durumunda, taleplerinizi içeren başvurunuzu yazılı olarak veya 

güvenli elektronik imza, mobil imza ya da tarafınızdan TCAO’ya daha önce bildirilen ve TCAO’nun 

sisteminde kayıtlı bulunan elektronik posta adresiniz vasıtasıyla TCAO’ya iletebilirsiniz. Yazılı 

başvurunuzu Türkçe olarak “Bağdat Caddesi Refik Bey Apt. No: 332/3 Caddebostan Kadıköy 

İstanbul” adresine noter aracılığıyla gönderebilir veya aynı adrese bizzat ya da vekili aracılığıyla 

elden ulaştırabilirsiniz. 

Yukarıda belirtilen diğer yollarla (elektronik olarak) yapılacak başvurularda, başvurunuzu Türkçe 

olarak, aşağıda belirtilen adresimize gönderebilirsiniz: 

e-mail: info@tahan-cem.av.tr 

Kimliğinizi tevsik edici belgelerin, varsa talebinizi destekleyici belgelerin, bu hakkınızı vekiliniz 

aracılığıyla kullanmak istemeniz durumunda, özel yetkiyi içeren noter onaylı vekaletname 

suretinin formun ekinde iletilmesi zorunludur. 

Başvuruda; bilgilerin eksik veya yanlış paylaşılması, talebin açık ve anlaşılır bir şekilde dile 

getirilmemiş olması, talebi destekleyici nitelikteki belgelerin hiç veya gereği gibi iletilmemesi, vekil 

suretiyle yapılan başvurularda vekaletname suretinin eklenmemesi gibi durumlarda, taleplerinizi 
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karşılamakta güçlük yaşayabiliriz ve araştırma sürecinde gecikmeler olabilir. Bu nedenle 

haklarınızın kullanımında bu hususlara riayet etmeniz önem arz etmektedir. Aksi durumda 

yaşanacak gecikmelerden TCAO sorumlu olmayacaktır. Hatalı, gerçeğe/hukuka aykırı, kötüniyetli 

başvurular karşısında TCAO’nun yasal hakları saklıdır. 
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II. İŞLEM TARAFLARI İÇİN AYDINLATMA METNİ 

Bu aydınlatma metni, 6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu (“Kanun”) kapsamında, Tahan 

Cem Avukatlık Ortaklığı’nın (“TCAO/Büro” olarak anılacaktır) veri sorumlusu sıfatıyla hareket ettiği haller 

için Kanun’un 10. maddesine uygun olarak, ilgili Veri Sahiplerine, kişisel verilerinin toplanma, işlenme 

amaçları, kişisel verileri toplamanın hukuki sebepleri ve yöntemi, kişisel verilerin aktarılabileceği alıcı 

grupları ile Kanun uyarınca veri sahiplerinin haklarına ve haklarını kullanma yöntemlerine ilişkin bilgi 

verilmesi amacıyla hazırlanmıştır. 

Bu kapsamda TCAO olarak veri sorumlusu sıfatıyla tarafınıza ait kişisel verileri işlediğimiz ölçüde bu 

Aydınlatma Metninde yer alan bilgiler geçerli olacaktır. Müvekkillerimizin talimatı ve/veya talepleri 

doğrultusunda ve/veya veri işleyen sıfatıyla gerçekleştirdiğimiz veri işleme faaliyetleri bu Aydınlatma 

Metni kapsamı dışındadır. Bu faaliyetler konusunda gerekli bildirimler veri sorumlusu sıfatıyla hareket 

edenler ve/veya ilgili müvekkillerimiz tarafından yerine getirilmektedir. 

Veri Sorumlusu: Tahan Cem Avukatlık Ortaklığı 

Adres: Bağdat Caddesi Refik Bey Apt. No: 332/3 Caddebostan Kadıköy İstanbul 

Tel: +90 216 909 19 85  Faks: +90 216 909 25 95 

e-posta: info@tahan-cem.av.tr   Web Sitesi: www.tahan-cem.av.tr 

2.1. İŞLEM TARAFLARINA DAİR HANGİ KİŞİSEL VERİLERİ HANGİ AMAÇLARLA İŞLİYORUZ? 

Dava/icra/soruşturma dosyası, genel kurul şirket işlemleri, sözleşme ve diğer işlemlerin Müvekkil 

dışındaki taraflarına (hepsi beraber “İşlem Tarafı” olarak anılacaktır) dair kimlik bilgisi, iletişim 

bilgisi,  mesleki bilgi gibi verileri dava icra dosyalarının ve sözleşmelerin takibi ve yürütülmesi, 

faaliyetlerin mevzuata uygun yürütülmesi, hukuk işlerinin takibi ve yürütülmesi, iletişim 

faaliyetlerinin yürütülmesi, saklama ve arşiv faaliyetlerinin yürütülmesi, talep / şikayetlerin takibi, 

yetkili kişi, kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi amaçlarıyla işliyoruz. 

2.2. İŞLEM TARAFLARINA DAİR KİŞİSEL VERİLERİ HANGİ HUKUKİ SEBEPLERLE 

İŞLİYORUZ?  

İşlem Taraflarının kişisel verileri, TCAO’nun idare ve yönetimi ile finansal operasyonları 

çerçevesinde, burada belirtilen amaçlarla gerekli olduğu ölçüde aşağıdaki hukuki sebeplerle 

işlenmektedir;  Kanunlarda açıkça öngörülmesi, veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine 

getirebilmesi için zorunlu olması,  ilgili kişinin kendisi tarafından alenileştirilmiş olması, ilgili kişinin 

temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri için 

veri işlenmesinin zorunlu olması 

2.3. İŞLEM TARAFLARINA DAİR KİŞİSEL VERİLERİ KİMLERE VE HANGİ AMAÇLARLA 

AKTARIYORUZ? 

Yukarıda belirtilen kişisel verilerin işlenmesi amaçlarını yerine getirebilmek için gerekli olması 

halinde, İşlem Taraflarına ait kişisel veriler ölçülülük ilkesine riayet edilmek suretiyle tedarikçilere, 

büro ortaklarına, yetkili kamu kurum ve kuruluşlarına aktarılabilmektedir. 

2.4. KİŞİSEL VERİLERİNİZİ NE ŞEKİLDE TOPLUYORUZ VE SAKLIYORUZ? 

Kişisel verilerinizi; bizzat, ortaklarımız, çalışanlarımız veya çeşitli kanallar aracılığıyla Kanun’un 

ve ilgili sair mevzuatın düzenlemelerine uygun olarak, hukuki ilişki esnasında oluşturduğunuz ya 

da paylaştığınız bilgi ve belgelerden, her türlü yazılı, sözlü görüşme, elektronik yollardan, telefon, 

sözleşmeler, mahkeme, savcılık, icra dosyaları vasıtasıyla toplamakta ve bu metinde açıklanan 

amaçlarla tamamen veya kısmen otomatik yollarla işleyebilmekteyiz. Toplanan Kişisel Veriler; 

kağıt üzerindeki veriler birim/bölüm dolapları gibi kapalı ve/veya güvenli alanlarda veya arşivlerde 

kayıt altına alınmakta, elektronik veriler ise yazılım, bulut, sunucu, TCAO veri tabanına 

kaydedilmektedir. Ayrıca Kişisel Verilerin ağ cihazı, flash tabanlı ortamlar, manyetik bant, 

manyetik disk, mobil telefon, optik disk, yazıcı gibi çevresel sistemlere kaydı da mümkündür. 

Kişisel verileriniz, ilgili mevzuatta bu verilerin saklanması için öngörülen bir süre var ise bu süre 

mailto:info@tahan-cem.av.tr
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kadar ve/veya işlendikleri amaç için gerekli olan süre boyunca saklanmaktadır. İlgili sürelerin 

sonunda, kişisel verileriniz mevzuata ve TCAO’nun ilgili politika ve prosedürlerine uygun olarak 

silinecek, yok edilecek veya anonimleştirilecektir. 

2.5. VERİ SAHİBİ OLARAK HAKLARINIZ NELERDİR? 

TCAO’ya başvurarak; Kişisel Verilerinizin işlenip işlenmediğini öğrenme; Kişisel Verileriniz 

işlenmişse buna ilişkin bilgi talep etme; Kişisel Verilerinizin işlenme amacını ve bunların amacına 

uygun kullanılıp kullanılmadığını öğrenme; Yurt içinde veya yurt dışında Kişisel Verilerinizin 

aktarıldığı üçüncü kişileri bilme; Kişisel Verilerinizin eksik veya yanlış işlenmiş olması hâlinde 

bunların düzeltilmesini ve bu kapsamda yapılan işlemin Kişisel Verilerinizin aktarıldığı üçüncü 

kişilere bildirilmesini isteme; Kanun ve ilgili diğer mevzuat hükümlerine uygun olarak işlenmiş 

olmasına rağmen, işlenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkması hâlinde Kişisel Verilerinizin 

silinmesini veya yok edilmesini ve bu kapsamda yapılan işlemin Kişisel Verilerinizin aktarıldığı 

üçüncü kişilere bildirilmesini isteme; İşlenen Kişisel Verilerinizin münhasıran otomatik sistemler 

vasıtasıyla analiz edilmesi suretiyle aleyhinize bir sonucun ortaya çıkmasına itiraz etme; Kişisel 

Verilerinizin kanuna aykırı olarak işlenmesi sebebiyle zarara uğramanız hâlinde zararınızın 

giderilmesini talep etme; haklarına sahipsiniz. 

Ancak Kanun’un 28/2. maddesi hükmü gereği aşağıdaki hallerde zararın giderilmesini talep etme 

hakkınız hariç yukarıda sayılan haklarınızı kullanamazsınız: Kişisel veri işlemenin suç 

işlenmesinin önlenmesi veya suç soruşturması için gerekli olması; İlgili kişinin kendisi tarafından 

alenileştirilmiş kişisel verilerin işlenmesi; Kişisel veri işlemenin kanunun verdiği yetkiye 

dayanılarak görevli ve yetkili kamu kurum ve kuruluşları ile kamu kurumu niteliğindeki meslek 

kuruluşlarınca, denetleme veya düzenleme görevlerinin yürütülmesi ile disiplin soruşturma veya 

kovuşturması için gerekli olması; Kişisel veri işlemenin bütçe, vergi ve mali konulara ilişkin olarak 

Devletin ekonomik ve mali çıkarlarının korunması için gerekli olması. 

2.6. HAKLARINIZI KULLANMA YOLLARINIZ NELERDİR? 

Haklarınızı kullanmak istemeniz durumunda, taleplerinizi içeren başvurunuzu yazılı olarak veya 

güvenli elektronik imza, mobil imza ya da tarafınızdan TCAO’ya daha önce bildirilen ve TCAO’nun 

sisteminde kayıtlı bulunan elektronik posta adresiniz vasıtasıyla TCAO’ya iletebilirsiniz. Yazılı 

başvurunuzu Türkçe olarak “Bağdat Caddesi Refik Bey Apt. No: 332/3 Caddebostan Kadıköy 

İstanbul” adresine noter aracılığıyla gönderebilir veya aynı adrese bizzat ya da vekili aracılığıyla 

elden ulaştırabilirsiniz. 

Yukarıda belirtilen diğer yollarla (elektronik olarak) yapılacak başvurularda, başvurunuzu Türkçe 

olarak, aşağıda belirtilen adresimize gönderebilirsiniz: 

e-mail: info@tahan-cem.av.tr 

Kimliğinizi tevsik edici belgelerin, varsa talebinizi destekleyici belgelerin, bu hakkınızı vekiliniz 

aracılığıyla kullanmak istemeniz durumunda, özel yetkiyi içeren noter onaylı vekaletname 

suretinin formun ekinde iletilmesi zorunludur. 

Başvuruda; bilgilerin eksik veya yanlış paylaşılması, talebin açık ve anlaşılır bir şekilde dile 

getirilmemiş olması, talebi destekleyici nitelikteki belgelerin hiç veya gereği gibi iletilmemesi, vekil 

suretiyle yapılan başvurularda vekaletname suretinin eklenmemesi gibi durumlarda, taleplerinizi 

karşılamakta güçlük yaşayabiliriz ve araştırma sürecinde gecikmeler olabilir. Bu nedenle 

haklarınızın kullanımında bu hususlara riayet etmeniz önem arz etmektedir. Aksi durumda 

yaşanacak gecikmelerden TCAO sorumlu olmayacaktır. Hatalı, gerçeğe/hukuka aykırı, kötüniyetli 

başvurular karşısında TCAO’nun yasal hakları saklıdır. 
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III. TEDARİKÇİLER İÇİN AYDINLATMA METNİ 

Bu aydınlatma metni, 6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu (“Kanun”) kapsamında, Tahan 

Cem Avukatlık Ortaklığı’nın (“TCAO/Büro” olarak anılacaktır) veri sorumlusu sıfatıyla hareket ettiği haller 

için Kanun’un 10. maddesine uygun olarak, ilgili Veri Sahiplerine, kişisel verilerinin toplanma, işlenme 

amaçları, kişisel verileri toplamanın hukuki sebepleri ve yöntemi, kişisel verilerin aktarılabileceği alıcı 

grupları ile Kanun uyarınca veri sahiplerinin haklarına ve haklarını kullanma yöntemlerine ilişkin bilgi 

verilmesi amacıyla hazırlanmıştır. 

Veri Sorumlusu: Tahan Cem Avukatlık Ortaklığı 

Adres: Bağdat Caddesi Refik Bey Apt. No: 332/3 Caddebostan Kadıköy İstanbul 

Tel: +90 216 909 19 85  Faks: +90 216 909 25 95 

e-posta: info@tahan-cem.av.tr   Web Sitesi: www.tahan-cem.av.tr 

3.1.  TEDARİKÇİLER VE TEDARİKÇİ YETKİLİLERİNE DAİR HANGİ KİŞİSEL VERİLERİ HANGİ 

AMAÇLARLA İŞLİYORUZ? 

 Mal/hizmet alınan gerçek kişiler ve mal/hizmet alınan firma imza yetkililerine, hissedarlarına ve 

çalışanlarına (hepsi beraber “Tedarikçi/Tedarikçi Yetkilileri” olarak anılacaktır) dair kimlik bilgisi, 

iletişim bilgisi, finansal bilgi, mesleki bilgi gibi verileri mal/hizmet alım süreçlerinin yürütülmesi, 

finans ve muhasebe işlerinin yürütülmesi, iletişim faaliyetlerinin yürütülmesi, saklama ve arşiv 

faaliyetlerinin yürütülmesi, talep/şikayetlerin takibi, yetkili kişi, kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi 

amaçlarıyla işliyoruz. 

3.2. TEDARİKÇİLER/TEDARİKÇİ YETKİLİLERİNE DAİR KİŞİSEL VERİLERİ HANGİ HUKUKİ 

SEBEPLERLE İŞLİYORUZ?  

Tedarikçi/Tedarikçi Yetkililerinin kişisel verileri, TCAO’nun idare ve yönetimi ile finansal 

operasyonları çerçevesinde, burada belirtilen amaçlarla gerekli olduğu ölçüde aşağıdaki hukuki 

sebeplerle işlenmektedir; bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması 

kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması, veri 

sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması,  ilgili kişinin kendisi 

tarafından alenileştirilmiş olması, ilgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek 

kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması 

3.3. TEDARİKÇİLER/TEDARİKÇİ YETKİLİLERİNE DAİR KİŞİSEL VERİLERİ KİMLERE VE HANGİ 

AMAÇLARLA AKTARIYORUZ? 

Yukarıda belirtilen kişisel verilerin işlenmesi amaçlarını yerine getirebilmek için gerekli olması 

halinde, Tedarikçiler/Tedarikçi Yetkililerine ait kişisel veriler ölçülülük ilkesine riayet edilmek 

suretiyle hizmet alınan muhasebe firmasına, hizmet alınan diğer firmalara ve tedarikçilere, yetkili 

kamu kurum ve kuruluşlarına, noterliklere, bankalara, danışmanlara, gerçek kişilere ve özel hukuk 

kişilerine ve Büro ortaklarına aktarılabilmektedir. 

3.4. KİŞİSEL VERİLERİNİZİ NE ŞEKİLDE TOPLUYORUZ VE SAKLIYORUZ? 

Kişisel verilerinizi; bizzat, ortaklarımız, çalışanlarımız veya çeşitli kanallar aracılığıyla Kanun’un 

ve ilgili sair mevzuatın düzenlemelerine uygun olarak, hizmet ilişkisi ya da benzeri sözleşmesel 

ilişkiler sırasında oluşturduğunuz ya da paylaştığınız bilgi ve belgelerden, her türlü yazılı, sözlü 

görüşme, elektronik yollardan, telefon, sözleşmelerden ve e-posta vasıtasıyla toplamakta ve bu 

metinde açıklanan amaçlarla tamamen veya kısmen otomatik yollarla işleyebilmekteyiz. Toplanan 

Kişisel Veriler; kağıt üzerindeki veriler birim/bölüm dolapları gibi kapalı ve/veya güvenli alanlarda 

veya arşivlerde kayıt altına alınmakta, elektronik veriler ise yazılım, bulut, sunucu, TCAO veri 

tabanına kaydedilmektedir. Ayrıca Kişisel Verilerin ağ cihazı, flash tabanlı ortamlar, manyetik 

bant, manyetik disk, mobil telefon, optik disk, yazıcı gibi çevresel sistemlere kaydı da mümkündür. 

Kişisel verileriniz, ilgili mevzuatta bu verilerin saklanması için öngörülen bir süre var ise bu süre 
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kadar ve/veya işlendikleri amaç için gerekli olan süre boyunca saklanmaktadır. İlgili sürelerin 

sonunda, kişisel verileriniz mevzuata ve TCAO’nun ilgili politika ve prosedürlerine uygun olarak 

silinecek, yok edilecek veya anonimleştirilecektir. 

3.5. VERİ SAHİBİ OLARAK HAKLARINIZ NELERDİR? 

TCAO’ya başvurarak; Kişisel Verilerinizin işlenip işlenmediğini öğrenme; Kişisel Verileriniz 

işlenmişse buna ilişkin bilgi talep etme; Kişisel Verilerinizin işlenme amacını ve bunların amacına 

uygun kullanılıp kullanılmadığını öğrenme; Yurt içinde veya yurt dışında Kişisel Verilerinizin 

aktarıldığı üçüncü kişileri bilme; Kişisel Verilerinizin eksik veya yanlış işlenmiş olması hâlinde 

bunların düzeltilmesini ve bu kapsamda yapılan işlemin Kişisel Verilerinizin aktarıldığı üçüncü 

kişilere bildirilmesini isteme; Kanun ve ilgili diğer mevzuat hükümlerine uygun olarak işlenmiş 

olmasına rağmen, işlenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkması hâlinde Kişisel Verilerinizin 

silinmesini veya yok edilmesini ve bu kapsamda yapılan işlemin Kişisel Verilerinizin aktarıldığı 

üçüncü kişilere bildirilmesini isteme; İşlenen Kişisel Verilerinizin münhasıran otomatik sistemler 

vasıtasıyla analiz edilmesi suretiyle aleyhinize bir sonucun ortaya çıkmasına itiraz etme; Kişisel 

Verilerinizin kanuna aykırı olarak işlenmesi sebebiyle zarara uğramanız hâlinde zararınızın 

giderilmesini talep etme; haklarına sahipsiniz. 

Ancak Kanun’un 28/2. maddesi hükmü gereği aşağıdaki hallerde zararın giderilmesini talep etme 

hakkınız hariç yukarıda sayılan haklarınızı kullanamazsınız: Kişisel veri işlemenin suç 

işlenmesinin önlenmesi veya suç soruşturması için gerekli olması; İlgili kişinin kendisi tarafından 

alenileştirilmiş kişisel verilerin işlenmesi; Kişisel veri işlemenin kanunun verdiği yetkiye 

dayanılarak görevli ve yetkili kamu kurum ve kuruluşları ile kamu kurumu niteliğindeki meslek 

kuruluşlarınca, denetleme veya düzenleme görevlerinin yürütülmesi ile disiplin soruşturma veya 

kovuşturması için gerekli olması; Kişisel veri işlemenin bütçe, vergi ve mali konulara ilişkin olarak 

Devletin ekonomik ve mali çıkarlarının korunması için gerekli olması. 

3.6. HAKLARINIZI KULLANMA YOLLARINIZ NELERDİR? 

Haklarınızı kullanmak istemeniz durumunda, taleplerinizi içeren başvurunuzu yazılı olarak veya 

güvenli elektronik imza, mobil imza ya da tarafınızdan TCAO’ya daha önce bildirilen ve TCAO’nun 

sisteminde kayıtlı bulunan elektronik posta adresiniz vasıtasıyla TCAO’ya iletebilirsiniz. Yazılı 

başvurunuzu Türkçe olarak “Bağdat Caddesi Refik Bey Apt. No: 332/3 Caddebostan Kadıköy 

İstanbul” adresine noter aracılığıyla gönderebilir veya aynı adrese bizzat ya da vekili aracılığıyla 

elden ulaştırabilirsiniz. 

Yukarıda belirtilen diğer yollarla (elektronik olarak) yapılacak başvurularda, başvurunuzu Türkçe 

olarak, aşağıda belirtilen adresimize gönderebilirsiniz: 

e-mail: info@tahan-cem.av.tr 

Kimliğinizi tevsik edici belgelerin, varsa talebinizi destekleyici belgelerin, bu hakkınızı vekiliniz 

aracılığıyla kullanmak istemeniz durumunda, özel yetkiyi içeren noter onaylı vekaletname 

suretinin formun ekinde iletilmesi zorunludur. 

Başvuruda; bilgilerin eksik veya yanlış paylaşılması, talebin açık ve anlaşılır bir şekilde dile 

getirilmemiş olması, talebi destekleyici nitelikteki belgelerin hiç veya gereği gibi iletilmemesi, vekil 

suretiyle yapılan başvurularda vekaletname suretinin eklenmemesi gibi durumlarda, taleplerinizi 

karşılamakta güçlük yaşayabiliriz ve araştırma sürecinde gecikmeler olabilir. Bu nedenle 

haklarınızın kullanımında bu hususlara riayet etmeniz önem arz etmektedir. Aksi durumda 

yaşanacak gecikmelerden TCAO sorumlu olmayacaktır. Hatalı, gerçeğe/hukuka aykırı, kötüniyetli 

başvurular karşısında TCAO’nun yasal hakları saklıdır. 
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IV. ÇALIŞAN ADAYLARI VE STAJYER ADAYLARI İÇİN AYDINLATMA METNİ 

Bu aydınlatma metni, 6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu (“Kanun”) kapsamında, Tahan 

Cem Avukatlık Ortaklığı’nın (“TCAO/Büro” olarak anılacaktır) veri sorumlusu sıfatıyla hareket ettiği haller 

için Kanun’un 10. maddesine uygun olarak, ilgili Veri Sahiplerine, kişisel verilerinin toplanma, işlenme 

amaçları, kişisel verileri toplamanın hukuki sebepleri ve yöntemi, kişisel verilerin aktarılabileceği alıcı 

grupları ile Kanun uyarınca veri sahiplerinin haklarına ve haklarını kullanma yöntemlerine ilişkin bilgi 

verilmesi amacıyla hazırlanmıştır. 

Veri Sorumlusu: Tahan Cem Avukatlık Ortaklığı 

Adres: Bağdat Caddesi Refik Bey Apt. No: 332/3 Caddebostan Kadıköy İstanbul 

Tel: +90 216 909 19 85  Faks: +90 216 909 25 95 

e-posta: info@tahan-cem.av.tr   Web Sitesi: www.tahan-cem.av.tr 

4.1. ÇALIŞAN/STAJYER ADAYLARINA DAİR HANGİ KİŞİSEL VERİLERİ HANGİ AMAÇLARLA 

İŞLİYORUZ? 

Çalışan adaylarına dair kimlik bilgisi, iletişim bilgisi, mesleki deneyim ve fotoğraf gibi verileri 

çalışan adayı/stajyer seçme ve yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, adayların başvuru 

süreçlerinin yürütülmesi, saklama ve arşiv faaliyetlerinin yürütülmesi, yetkili kişi, kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi amaçlarıyla işliyoruz. 

4.2. ÇALIŞAN/STAJYER ADAYLARINA DAİR KİŞİSEL VERİLERİ HANGİ HUKUKİ SEBEPLERLE 

İŞLİYORUZ?  

Adayların kişisel verileri, TCAO’nun idare ve yönetimi ile finansal operasyonları çerçevesinde, 

burada belirtilen amaçlarla gerekli olduğu ölçüde aşağıdaki hukuki sebeplerle işlenmektedir; veri 

sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması, ilgili kişinin kendisi 

tarafından alenileştirilmiş olması, ilgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek 

kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması 

4.3. ÇALIŞAN/STAJYER ADAYLARINA DAİR KİŞİSEL VERİLERİ KİMLERE VE HANGİ 

AMAÇLARLA AKTARIYORUZ? 

Yukarıda belirtilen kişisel verilerin işlenmesi amaçlarını yerine getirebilmek için gerekli olması 

halinde, adaylara ait kişisel veriler ölçülülük ilkesine riayet edilmek suretiyle hizmet alınan firmalar 

ve tedarikçilere, yetkili kamu kurum ve kuruluşlarına, Büro ortaklarına aktarılabilmektedir. 

4.4. KİŞİSEL VERİLERİNİZİ NE ŞEKİLDE TOPLUYORUZ VE SAKLIYORUZ? 

Kişisel verilerinizi; bizzat, ortaklarımız, çalışanlarımız veya çeşitli kanallar aracılığıyla Kanun’un 

ve ilgili sair mevzuatın düzenlemelerine uygun olarak, işe alım görüşmeleri sırasında 

oluşturduğunuz ya da paylaştığınız bilgi ve belgelerden, her türlü yazılı, sözlü görüşme, elektronik 

yollardan, telefon ve e-posta vasıtasıyla toplamakta ve bu metinde açıklanan amaçlarla tamamen 

veya kısmen otomatik yollarla işleyebilmekteyiz. Toplanan Kişisel Veriler; kağıt üzerindeki veriler 

birim/bölüm dolapları gibi kapalı ve/veya güvenli alanlarda veya arşivlerde kayıt altına alınmakta, 

elektronik veriler ise yazılım, bulut, sunucu, TCAO veri tabanına kaydedilmektedir. Ayrıca Kişisel 

Verilerin ağ cihazı, flash tabanlı ortamlar, manyetik bant, manyetik disk, mobil telefon, optik disk, 

yazıcı gibi çevresel sistemlere kaydı da mümkündür. Kişisel verileriniz, ilgili mevzuatta bu verilerin 

saklanması için öngörülen bir süre var ise bu süre kadar ve/veya işlendikleri amaç için gerekli 

olan süre boyunca saklanmaktadır. İlgili sürelerin sonunda, kişisel verileriniz mevzuata ve 

TCAO’nun ilgili politika ve prosedürlerine uygun olarak silinecek, yok edilecek veya 

anonimleştirilecektir. 

4.5. VERİ SAHİBİ OLARAK HAKLARINIZ NELERDİR? 

TCAO’ya başvurarak; Kişisel Verilerinizin işlenip işlenmediğini öğrenme; Kişisel Verileriniz 

işlenmişse buna ilişkin bilgi talep etme; Kişisel Verilerinizin işlenme amacını ve bunların amacına 
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uygun kullanılıp kullanılmadığını öğrenme; Yurt içinde veya yurt dışında Kişisel Verilerinizin 

aktarıldığı üçüncü kişileri bilme; Kişisel Verilerinizin eksik veya yanlış işlenmiş olması hâlinde 

bunların düzeltilmesini ve bu kapsamda yapılan işlemin Kişisel Verilerinizin aktarıldığı üçüncü 

kişilere bildirilmesini isteme; Kanun ve ilgili diğer mevzuat hükümlerine uygun olarak işlenmiş 

olmasına rağmen, işlenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkması hâlinde Kişisel Verilerinizin 

silinmesini veya yok edilmesini ve bu kapsamda yapılan işlemin Kişisel Verilerinizin aktarıldığı 

üçüncü kişilere bildirilmesini isteme; İşlenen Kişisel Verilerinizin münhasıran otomatik sistemler 

vasıtasıyla analiz edilmesi suretiyle aleyhinize bir sonucun ortaya çıkmasına itiraz etme; Kişisel 

Verilerinizin kanuna aykırı olarak işlenmesi sebebiyle zarara uğramanız hâlinde zararınızın 

giderilmesini talep etme; haklarına sahipsiniz. 

Ancak Kanun’un 28/2. maddesi hükmü gereği aşağıdaki hallerde zararın giderilmesini talep etme 

hakkınız hariç yukarıda sayılan haklarınızı kullanamazsınız: Kişisel veri işlemenin suç 

işlenmesinin önlenmesi veya suç soruşturması için gerekli olması; İlgili kişinin kendisi tarafından 

alenileştirilmiş kişisel verilerin işlenmesi; Kişisel veri işlemenin kanunun verdiği yetkiye 

dayanılarak görevli ve yetkili kamu kurum ve kuruluşları ile kamu kurumu niteliğindeki meslek 

kuruluşlarınca, denetleme veya düzenleme görevlerinin yürütülmesi ile disiplin soruşturma veya 

kovuşturması için gerekli olması; Kişisel veri işlemenin bütçe, vergi ve mali konulara ilişkin olarak 

Devletin ekonomik ve mali çıkarlarının korunması için gerekli olması. 

4.6. HAKLARINIZI KULLANMA YOLLARINIZ NELERDİR? 

Haklarınızı kullanmak istemeniz durumunda, taleplerinizi içeren başvurunuzu yazılı olarak veya 

güvenli elektronik imza, mobil imza ya da tarafınızdan TCAO’ya daha önce bildirilen ve TCAO’nun 

sisteminde kayıtlı bulunan elektronik posta adresiniz vasıtasıyla TCAO’ya iletebilirsiniz. Yazılı 

başvurunuzu Türkçe olarak “Bağdat Caddesi Refik Bey Apt. No: 332/3 Caddebostan Kadıköy 

İstanbul” adresine noter aracılığıyla gönderebilir veya aynı adrese bizzat ya da vekili aracılığıyla 

elden ulaştırabilirsiniz. 

Yukarıda belirtilen diğer yollarla (elektronik olarak) yapılacak başvurularda, başvurunuzu Türkçe 

olarak, aşağıda belirtilen adresimize gönderebilirsiniz: 

e-mail: info@tahan-cem.av.tr 

Kimliğinizi tevsik edici belgelerin, varsa talebinizi destekleyici belgelerin, bu hakkınızı vekiliniz 

aracılığıyla kullanmak istemeniz durumunda, özel yetkiyi içeren noter onaylı vekaletname 

suretinin formun ekinde iletilmesi zorunludur. 

Başvuruda; bilgilerin eksik veya yanlış paylaşılması, talebin açık ve anlaşılır bir şekilde dile 

getirilmemiş olması, talebi destekleyici nitelikteki belgelerin hiç veya gereği gibi iletilmemesi, vekil 

suretiyle yapılan başvurularda vekaletname suretinin eklenmemesi gibi durumlarda, taleplerinizi 

karşılamakta güçlük yaşayabiliriz ve araştırma sürecinde gecikmeler olabilir. Bu nedenle 

haklarınızın kullanımında bu hususlara riayet etmeniz önem arz etmektedir. Aksi durumda 

yaşanacak gecikmelerden TCAO sorumlu olmayacaktır. Hatalı, gerçeğe/hukuka aykırı, kötüniyetli 

başvurular karşısında TCAO’nun yasal hakları saklıdır. 
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